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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione

(Art. 152,D.Lgs. n. 267/200D
1. Il presente regolamento disciplina, in conformitée anorme statutarie ed al
regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei\ger, I'ordinamento contabile dell'ente
nel rispetto dei principi stabiliti dal Testo Unicelle Leggi sul’'Ordinamento degli Enti
Locali (T.U.E.L.) approvato codecreto legislativo 18 agosto 2000, n. Zb8uccessive
modificazioni ed integrazioni, dalecreto legislativo 23 giugno 2011, n. I8 8ai principi
contabili generali ed applicati allegati al richaimdecreto legislativo n. 118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifinate alla rilevazione, analisi,
controllo e rendicontazione dei fatti gestionaleatomportano entrate e spese, costi ed
oneri, ricavi e proventi ovwero che determinanoiazaoni qualitative/quantitative degli
elementi attivi e passivi del patrimonio dell’ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedure e le
modalita in ordine alle attivita di programmaziorimanziaria, di gestione e di
rendicontazione, adottando un sistema di scrittooatabili ritenuto idoneo per la
rilevazione dei fatti gestionali che hanno caratferanziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 delLgs. n. 267/2000all’'ente si applicano
oltre alle disposizioni sull’ordinamento finanz@mre contabile degli enti locali aventi
natura di principi generali con valore di limitedarogabile, quelle derogabili previsti nello
stesso articolo, quando non diversamente discipligial presente regolamento ed alle
qguali espressamente si rinvia.




TITOLOII
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni

(Art. 153,D.Lgs. n. 267/200D
1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, codefinito dall'art. 153 deD.Lgs. n.
267/2000 é organizzato in modo da garantire I'esercizited@nzioni di coordinamento e
di gestione dell'attivita finanziaria del’Ente @iprecisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazione e dimostrazione dei risultati dityase;
la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fia&aria,;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli invantar
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. 1rapporti con la funzione del controllo di gest&oa con i servizi dell’ente.

TQ "o a0 T

Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario

(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, oltre wolgere una funzione di
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preors di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dpsione;

b) & preposto alla verifica periodica dello stato cieatamento delle entrate e di impegno
delle spese e piu in generale alla salvaguardi$i dggilibri finanziari complessivi
della gestione e dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di cusatcessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Hetée nelle forme e nei termini voluti
dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delegato Segretario Comunale,
all'Organo di revisione ed alla Corte dei Conti i8ae Controllo fatti o atti di cui sia
venuto a conoscenza nell’esercizio delle funziohe gossano, a suo giudizio,
comportare gravi irregolarita di gestione o provecdanni al’Ente, nonché comunica
per iscritto I'eventuale verificarsi di situaziotali da pregiudicare gli equilibri del
bilancio, cosi come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazione eedidicontazione con le modalita
previste nel presente regolamento;

h) Collabora con i responsabili dei servizi nella ggpdsizione dei rendiconti relativi
all'utilizzo dei contributi straordinari assegnatl’Ente con vincolo di destinazione da
parte di altre amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@mte le informazioni e valutazioni di
tipo finanziario ed economico-patrimoniale reszgie per l'esercizio delle loro



funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in autonomiei limiti di quanto disposto
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Lacal materia di programmazione e
gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del ServiEimanziario, in caso di assenza
o impedimento del Responsabile del Servizio Fireii le funzioni vicarie sono assunte
ad ogni effetto dal dipendente individuato con aitpgrovvedimento del Sindaco.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile

(Artt. 49 e 153, c.5D.Lgs. n. 267/200p0
1. Il parere di regolarita contabile ai sensi della#® delD.Lgs. n. 267/200@
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsala proposta di provvedimento, entro
5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile quale dichiaragiodi giudizio e atto di
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previseD.Lgs. n. 267/2000
b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggdi previsti dalD.Lgs. n. 118/2011
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dedinamento contabile e finanziario
degli enti locali, anche in riferimento alle comgrete degli organi di direzione politica
e dei responsabili della gestione;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita delle risorse sul captosu cui [liniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata,

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspegttonomico-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupdir qualsiasi ragione, non puo
essere formulato il parere ovvero lo stesso non pgisitivo o che necessitino di
integrazioni e modifiche sono rinviate, enttmque giorni, con motivata relazione, al
servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbite del Servizio
Finanziario le verifiche inerenti il rispetto di moe e regolamenti riguardanti aspetti non
contabili per i quali risponde il responsabile delrvizio che ha apposto il parere di
regolarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 Belgs. n. 267/2000

5. L'eventuale omissione del parere di regolarita abi¢ per le proposte di
deliberazione che non comportino spese né preséntiuture o altre implicazioni di
carattere contabile, economico patrimoniale e liégsc& valutata esclusivamente dal
Responsabile del Servizio Finanziario, il quale,aasi sopra esposti, dichiara l'irrilevanza
del proprio parere.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, ®oitto e munito di data, inserito
nell’atto in corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5D.Lgs. n. 267/200p
1.1l visto di copertura finanziaria della spesa sadfii di impegno di cui all’art. 153,
comma 5 deD.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Finanziantroe




cinque giorni dal suo ricevimento, e deve riguagdar

a) I'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull'unita di bilancio e di P.E.G. individuato rialto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plungde;
c) la competenza del responsabile del servizio prapene
d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amrnrezsone il Responsabile del
Servizio Finanziario, ai fini del rilascio dell’agtazione di copertura finanziaria, deve
tener conto dello stato di realizzazione dell’awamedesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiédnerenti il rispetto di norme
e regolamenti riguardanti aspetti non prettamertatabili per i quali risponde il
responsabile che ha sottoscritto la determinaziingpegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsieagione, non puo essere rilasciato
il visto di copertura finanziaria ovvero lo stesson sia positivo o che necessitino di
integrazioni e modifiche sono rinviate, entonque giorni, al servizio proponente
evidenziando i motivi del mancato rilascio. Ove es=ario il responsabile provvede entro
lo stesso arco di tempo ad inviare motivata refsezi@l responsabile proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di e@ble gravita tali da pregiudicare
gli equilibri del bilancio, il Responsabile del 8eio Finanziario puo sospendere |l
rilascio delle attestazioni di copertura finanaadon le modalita di cui al successivo
articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, soitto e munito di data, inserito
nell’atto in corso di formazione.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Seiw Finanziario

(Art. 153, c.6D.Lgs. n. 267/2000
1. Il responsabile del Servizio Finanziario & obbligat segnalare i fatti gestionali
dai quali possono derivare situazioni tali da prdgpare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valatazve rilevi che la gestione
delle entrate e delle spese evidenzi il costitudsisituazioni, non compensabili da
maggiori entrate o minori spese, tali da pregiugicgi equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi
possono riguardare anche la gestione dei residdieauilibrio di bilancio per |l
finanziamento della spesa d'investimento qualor&widenzino situazioni che possono
condurre a squilibri della gestione di competenzaded conto residui che, se non
compensate da variazioni gestionali positive, pessteterminare disavanzi di gestione o
di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareerdocumentate, e le
valutazioni, adeguatamente motivate, sono invidt&iadaco, al Segretario comunale,
all'Organo di Revisione ed alla Corte dei Contforma scritta.

5. La segnalazione e effettuata entro sette giortédainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dBl.Lgs. n. 267/2000provvede al riequilibrio
entro trenta giorni dal ricevimento della segnaaei

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita




agli effetti della copertura finanziaria delle spe# responsabile del Servizio Finanziario
pud contestualmente comunicare ai soggetti di tebmma quarto, la sospensione, con
effetto immediato, del rilascio delle attestaziahi copertura di cui all’articolo 5 del
presente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle ata@eni di copertura finanziaria
deve essere motivata con l'indicazione dei pressipput fatto e delle ragioni giuridiche
che hanno determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestazione doectura finanziaria opera, in
ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni dadignslazioni di cui ai commi precedenti, gli
organi competenti non abbiano adottato i provvedimeecessari al fine di ricostituire gli
equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita delléeliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Las. n. 267/200D
1. Le previsioni del Documento Unico di ProgrammaziqigJP) costituiscono
vincolo di coerenza decisionale ai fini dei sucoegsrovvedimenti della Giunta o del
Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispettm@mpetenza non possono, pertanto, di-
scostarsi dai contenuti programmatici e dagli ebietefiniti nel DUP, anche per non
pregiudicare gli equilibri del bilancio previamerstabiliti.
2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propatitedeliberazioni che siano
espressione di mero indirizzo politico-amministrati senza riflessi di carattere
operativo-gestionale. Su tali proposte non e rathielcun parere istruttorio da parte
dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, gurardo alle proposte di deliberazioni
che, oltre al merito amministrativo (atti di merndirizzo), incidono anche sulla
discrezionalitd operativa del responsabile delisenmteressato, il quale e tenuto ad
esprimere il proprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediaiht@roprio parere di regolarita
contabile finalizzato ad attestare il mantenimedégli equilibri del bilancio, con ri-
guardo alle proposte di deliberazioni che, in aituge delle previsioni program-
matiche, comportano impegni di spesa o diminuzidneentrate compensabili con
maggiori entrate 0 minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levgwioni del DUP per
difformita o contrasto con gli indirizzi e le fin@ dei programmi approvati, sono da
considerare inammissibili. Quelle che rilevano ssstenza di copertura finanziaria o
incompatibilita tra le fonti di finanziamento e fmalita di spesa ovvero tra le risorse
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) el necessarie per la realizzazione del
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilitberazione sottoposta all’esame
ed alla discussione dellorgano deliberante, é idialta dal Presidente del consiglio
comunale o dal Sindaco, su proposta del Segretamounale e sulla scorta dei pareri
istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiates pareri istruttori sulla propo-
sta di deliberazione, non consente che la propuosi@esima venga esaminata e discussa
dall’'organo competente. In tal caso la propostalaliberazione potra essere approvata
solo dopo aver provveduto, con apposita e motigatéderazione dell’organo competente,
alle necessarie modificazioni dei programmi e debiettivi ed alle conseguenti variazioni
delle previsioni del DUP e del bilancio



TITOLO Il

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE @

Art. 8

Competenze dei Responsabili di Area
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. ®.Lgs. n. 267/2000
1. Ai Responsabili di area, nei limiti delle funzioai ciascuno di essi assegnate,
compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto degli indirizzi
formulati dal Sindaco e dall'assessore delegattie geoposte di obiettivo di PEG da
presentare al Segretario Comunale;

b) I'elaborazione delle proposte di variazione di hd@ da sottoporre al Servizio
Finanziario;

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta dini della predisposizione della
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) I'accertamento dell'entrata ai sensi dell’articol’9 del D.Lgs. n. 267/2000e
immediata trasmissione, al Servizio Finanziariella documentazione di cui al
comma 3 dello stesso articolo di legge, ai finI'dehotazione nelle scritture contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d’impegno di spesafinite «determinazioni», di cui
all'articolo 183, c. 9 delD.Lgs. n. 267/2000e la loro trasmissione al Servizio
Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa nel rigpédéll’articolo 191 delTUEL,;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @liart. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

2. | responsabili della gestione dei diversi serviell'&#nte collaborano con |l
Responsabile del Servizio Finanziario rendendoodigli gli elementi necessari per
'espletamento delle funzioni di coordinamento estgme complessiva dell'attivita
finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamen& personalmente
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecnibagli elementi informativi resi disponibili,
anche ai fini della verifica di veridicita delleguisioni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa di competenza del Responsal@leServizio Finanziario ai sensi
dell’art. 153, quarto comma dBlLgs. n. 267/2000
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CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO|
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c.[2Las. n. 267/200D

1. La programmazione rappresenta il processo di amahslutazione, nel rispetto
delle compatibilita economico-finanziarie, della spibile evoluzione della gestione
dell’'ente e si conclude con la formalizzazione eelkecisioni politiche e gestionali che
danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di conlop € soggetto titolare della
programmazione in conformita a quanto dispongofoULE.L., ilD.Lgs. n. 118/201% lo
statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, le casioni consiliari, il
segretario, i responsabili dei servizi, le assacidazed altri enti in conformita alle norme
contenute nello statuto dell’Ente e nei regolamatttiativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato soosdituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zix® strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zise operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

) da tutti i documenti di programmazione settorialevisti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazione soedatti nel rispetto del
Principio contabile applicato concernente la progrezione di bilancio (allegato n. 4/1 al
D.Lgs. n. 118/201& successive modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pwogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174D.Lgs. n. 267/2000 _
1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendiconto approvato,
della relazione sulla gestione di cui all’artic@®1 delTUEL e della relazione sullo stato
di conseguimento degli obiettivi Strategici ed (qtier dell’anno precedente, la Giunta
predispone la proposta di Documento unico di Prograzione (DUP) e la sottopone
all'approvazione del Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consigliompva il DUP.
3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i ResponsalaliServizi, sulla base delle
direttive della Giunta, nel rispetto delle lineeogmrammatiche e degli obiettivi di cui al

comma 1, formulano una proposta gestionale evidedpi le risorse umane, strumentali e
finanziarie necessarie, con le indicazioni da inserel PEG, nel bilancio e nel DUP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della progrexnione dei lavori pubblici
predispone il Programma triennale dei Lavori putibk lo sottopone all'adozione della
Giunta.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullaebaeglle proposte come sopra
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definite e delle notizie, dati ed atti in suo pessg elabora entro il 31 ottobre uno schema
di bilancio annuale e pluriennale, da sottoporfessime dell’organo esecutivo.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e apprown,deliberazione, il progetto
di bilancio, corredato dell’eventuale nota di agganento al DUP.

7. Entro 5 giorni dall’approvazione, gli elaboratiagVi al Bilancio di Previsione di
cui al comma precedente e i relativi allegati ssasmessi al Collegio dei Revisori per il
parere di cui all’art. 239, comma 1 digdcreto legislativo n. 267/2000

8. Il Collegio dei Revisori rilascia il parere di cal precedente comma entro e non
oltre sette giorni dal ricevimento della documeittag cosi come riportato nel comma
precedente.

9. La Commissione Bilancio si riunisce non prirda 7 giorni dalla data di

trasmissione della relazione predisposta dall’oogdirRevisione.

10. Al termine dei lavori della Commissione, il bilancdi previsione e i relativi
allegati vengono depositati presso l'ufficio Segriet ed entro gli 8 giorni successivi i
consiglieri possono presentare le proposte di earaedto al bilancio indicando,
obbligatoriamente, il finanziamento delle eventualiove o maggiori spese o0 minori
entrate sotto forma di riduzione di altre voci dicita 0 maggiorazioni di entrata. Non
posSsono essere posti in votazione emendamenti et@eendnano squilibri di bilancio e
presentano il parere negativo del Responsabil&eelizio Finanziario e/o dell'organo di
revisione.

11. Gli emendamenti presentati saranno posti in votezgopo aver acquisito i pareri
di regolarita tecnica da parte del responsabile s#gVizio interessato, di regolarita
contabile da parte del responsabile del servinaniziario e dell’organo di revisione.

12. Scaduto il termine per la presentazione degli ermehti I'organo consiliare
delibera il bilancio completo dei relativi allegati

13. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsd della discussione.

14. In caso di differimento del termine per la deli@oae del bilancio ai sensi
dell’art. 151, comma 1 deD.Lgs. n. 267/2000i termini di cui al presente articolo si
intendono corrispondentemente prorogati.

15. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 d@IUEL il responsabile del Servizio
Finanziario, dopo I'approvazione del Bilancio, ngacla pubblicazione nel sito internet.

TITOLOII
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/201)1

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedeedigere la Relazione di
inizio mandato e la sottopone alla sottoscrizioaeSindaco entro 90 giorni dall'inizio del
mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di qugnévisto dall’art. 4-bis del
D.Lgs. n. 149/2011tutti gli elementi sufficienti per verificare ksituazione finanziaria e
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltdeecil rispetto dei vincoli di finanza
pubblica imposti dalla legislazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei conprecedenti, dovra contenere
le linee programmatiche relative alle azioni e sogetti da realizzare nel corso del
mandato, articolate per missioni.

1. | contenuti della Relazione di inizio mandatstttaiscono elementi essenziali
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della Sezione Strategica del Documento Unico dgRrmmazione (D.U.P.).

TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizzergerali di governo approvato
dal Consiglio, ai sensi dell’art. 42, comma 2 Belgs. n. 267/200@d alla Relazione di
inizio mandato di cui all'articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha carattereegale e costituisce la
guida strategica ed operativa dell’ente.

3. Esso e redatto nel rispetto di quanto previsto miahcipio applicato della
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 dekreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8
successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdimdelibera del bilancio di
previsione finanziario, la Giunta presenta al Cglisila nota di aggiornamento del
Documento Unico di Programmazione.
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TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 13

Il bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/200pD
1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboratollaubase delle linee strategiche
contenute nel D.U.P. & deliberato osservando icgmincontabili generali e applicati
allegati aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di cuialiégato n. 9 deD.Lgs. n.
118/2011e successive modificazioni, comprendente le pr@vigii competenza e di cassa
del primo esercizio del periodo considerato e levisioni di competenza degli esercizi
successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza con iln@pio generale n. 16
dell’Allegato n. 1 delD.Lgs. n. 118/2011e successive modificazioni (principio della
competenza finanziaria) e rappresentano le entale spese che si prevede saranno
esigibili in ciascuno degli esercizi consideratiche se la relativa obbligazione € sorta in
esercizi precedenti. Esse sono determinate esafusivte in relazione alle esigenze
funzionali ed agli obiettivi concretamente perseduinel periodo cui si riferisce il
bilancio di previsione finanziario, restando esalogni quantificazione basata sul criterio
della spesa storica incrementale. In particolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quanto niemstrazione ritiene di poter
ragionevolmente accertare in ciascun esercizioecoplato nel bilancio, anche nel
rispetto dei principi contabili generali dell’attdihilita e della congruita;

b) la previsione della spesa € predisposta nel rspuit principi contabili generali della
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegia assunti a seguito di
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigibéigli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti aluvp essere quantificati nella
misura necessaria per lo svolgimento delle attiwitaterventi che. sulla base della
legislazione vigente daranno luogo, ad obbligazi@sigibili negli esercizi
considerati nel bilancio di previsione. L’esigitéli di ciascuna obbligazione é
individuata nel rispetto del principio applicatolldecontabilita finanziaria, di cui
all'allegato n. 4.2 atlecreto leqislativo n. 118/2011

Art. 14
Iscrizione del risultato di amministrazione

(Art. 187,D.Lgs. n. 267/200D
1. L’avanzo di amministrazione puo essere applicatdincio nel rispetto dei
vincoli in cui é distinto, ai sensi dell’art. 18@ld.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dellart. 187, comma 3-bis dé.Lgs. n. 267/2000 I'avanzo di
amministrazione non vincolato non pud essere gétz nel caso in cui I'ente si trovi in
una delle situazioni previste dagli articoli 195222, fatto salvo l'utilizzo per i
provvedimenti di riequilibrio di cui all'articolo93.

3. Il disavanzo di amministrazione accertato ai sedsil'articolo 186, e
immediatamente applicato all'esercizio in cors@estione contestualmente alla delibera
di approvazione del rendiconto.




4. Per la copertura del disavanzo di amministrazioo&spno essere utilizzate, per
'anno in corso e per i due successivi, tutte leaga, con eccezione di quelle provenienti
dall'assunzione di prestiti e di quelle aventi spee destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beni patriralb possono essere destinate
solo alla copertura di squilibri del bilancio intiesenti.

Art. 15
Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/200D

1. Nella parte corrente del bilancio di previsionerecpsamente nella Missione “
Fondi e Accantonamenti” e iscritto un fondo di ngedi importo non inferiore allo 0,30
per cento e non superiore al 2 per cento del toigle spese correnti inizialmente previste
in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delle sitica previste dagli articoli 195 e
222 delD.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misura
dello 0,45 per cento del totale delle spese carnmiatalmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la meta deitanziamento, per integrare la
dotazione degli interventi di spesa corrente lepravisioni risultino insufficienti rispetto
agli obiettivi. L’altra meta dello stanziamentoigervata alla copertura di eventuali spese
non prevedibili, la cui mancata effettuazione cortgr@bbe danni certi all’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva soffettiati fino al 31 dicembre,
con deliberazione della Giunta, sulla base di whazrone del Responsabile del Servizio
Finanziario da allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sonowuocate al Consiglio entro
sessanta giorni dall'adozione. Per le deliberazahnGiunta adottate nell’ultimo bimestre
dell'anno, la comunicazione e effettuata entrorien@ seduta dell’anno successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancio, dattei entro il 30 novembre di
ciascun anno, il fondo di riserva puo essere mélia per l'istituzione di nuove unita
elementari di spesa. Con le medesime modalitatzime del fondo di riserva puo essere
incrementata fino al limite massimo del due perteaetel totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.

Art. 16
Fondo di riserva di cassa

(Art. 166, c. 2-quaterD.Lgs. n. 267/200D
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ ForelAccantonamenti” & iscritto un
fondo di riserva di cassa di importo non inferiati® 0,20 per cento del totale delle spese
finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva soffettiati fino al 31 dicembre
di ciascun anno con deliberazione della Giuntalasllase di una relazione del
Responsabile del Servizio Finanziario da allegare.

Art. 17
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c.5D.Lgs. n. 118/2011
1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascunaiger considerato nel bilancio,
prima degli stanziamenti riguardanti le entrateRésponsabile del Servizio Finanziario
provvede ad iscrivere le voci relative al fondorj@anale vincolato.
2. L’ammontare complessivo del fondo iscritto in etaralistinto in parte corrente e
in c/capitale, e pari alla sommatoria degli accaatoenti riguardanti il fondo stanziati
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nella spesa del bilancio dell’esercizio precedemée singoli programmi di bilancio cui si
riferiscono le spese.

Art. 18
Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa

(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/200D

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento i@aseaun programma, il
Responsabile del Servizio Finanziario, provvedésadvere nella voce Fondo Pluriennale
Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdhe costituiscono la copertura di
spese gia impegnate negli esercizi precedenti doquei si riferisce il bilancio e
imputate agli esercizi successivi. In tal caso élsponsabile del Servizio Finanziario
provvede autonomamente ad iscrivere i valori diarmlo sulla base del
cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corfieskrcizio, destinate a costituire la
copertura di spese che si prevede di impegnareansb dell’'esercizio cui si riferisce il
bilancio, con imputazione agli esercizi successini.tal caso il Responsabile del
Servizio Finanziario provwede autonomamente advese i valori di bilancio sulla
base del cronoprogramma trasmesso dal respondab#ervizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibiiercienare in fase di costruzione
del bilancio l'esigibilita nel corso dei vari eseic o di investimenti privi di
cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Firaiw potra iscrivere, nel primo anno,
intera somma nel documento di bilancio nel ForRlariennale Vincolato relativo alla
missione ed al programma cui si riferisce la spesagl PEG nello specifico capitolo di
spesa che si € programmato di realizzare, ancherseisultano determinati i tempi e le
modalita.

Art. 19
Fondo Crediti di dubbia esigibilita

(Art. 167,D.Lgs. n. 267/200D
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti”, all’'interno
del programma “Fondo crediti di dubbia esigibili&’stanziato 'accantonamento al fondo
crediti di dubbia esigibilita, il cui ammontare eétérminato in considerazione dell'importo
degli stanziamenti di entrata di dubbia e diffi@azione, secondo le modalita indicate nel
principio applicato della contabilita finanziariaali all’allegato 4.2 ablecreto legislativo
23 giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgpuwle del Servizio
Finanziario che sceglie la modalita di calcolo @efledia per ciascuna tipologia di entrata
o per tutte le tipologie di entrata, nel rispettei driteri contenuti nel’esempio n. 5,
riportato in appendice, del principio si cui allgato 4.2 abecreto legislativo 23 giugno
2011, n. 118Di detta scelta da motivazione nella nota intexggieal bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualom mavvisi I'esigenza, puo
effettuare svalutazioni di importo maggiore a ceiefireviste dal punto precedente,
dandone adeguata motivazione nella nota integratitadancio .

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia esigéinon e oggetto di impegno
e genera un’economia di bilancio che confluisce mmlitato di amministrazione come
guota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificai ntermini previsti dal
principio di cui all’allegato 4.2 atlecreto leqislativo 23 giugno 2011, n. llA8Scorretta
guantificazione e la congruita del fondo creditidiibbia esigibilita complessivamente
accantonato sia nel bilancio sia nellavanzo d’amstiazione. Fino a quando il fondo
crediti di dubbia esigibilita non risulta adegudt®esponsabile del Servizio Finanziario
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esprime parere negativo sugli atti che prevedartdi¥zo dell’avanzo di amministrazione.

Art. 20
Altri fondi
(Art. 167, c. 3D.Las. n. 267/200D

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all’interno
del programma “Altri fondi”, sono stanziati specifiaccantonamenti relativi ad ulteriori
fondi riguardanti passivita potenziali, sui quatinne possibile impegnare e pagare. In
particolare, potranno essere previsti accantonamentfondo rischi spese legali”, “fondo
spese per indennita di fine mandato®, “fondo spegEeviste per gestione sinistri”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilanaonfluiscono nella quota
accantonata del risultato di amministrazione, a#dbile ai sensi di quanto previsto
dall'articolo 187, comma 3 dé&l.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nonipweepficarsi, il responsabile
del Servizio Finanziario provvede a liberare dahcelo la corrispondente quota del
risultato di amministrazione

Art. 21
Allegati al bilancio e Nota integrativa

(Art. 172,D.Lgs. n. 267/200D
1. Al bilancio di previsione sono allegati i documemptievisti dall'art. 172 del
TUEL.

2.1 responsabili dei servizi competenti provvedonda dbro compilazione il
Responsabile del Servizio Finanziario ne verifiagacberenza con gli altri documenti di
bilancio oltre che I'attendibilita e la correttezzelle informazioni in essi contenuti.

Art. 22
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suleigalti
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/200D
1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione la conoscenza
dei contenuti significativi del bilancio e dei swiegati sono illustrati in modo leggibile e
chiaro per il cittadino, sul sito istituzionale Biehte.
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TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 23

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stnime@perativo-informativo e di
controllo dell’attivita gestionale, costituiscett@a fondamentale che realizza il raccordo tra
le funzioni di indirizzo politico-amministrativo psesse dagli organi di governo e le
funzioni di gestione finalizzate a realizzare ghiedtivi programmati, spettanti alla
struttura organizzativa dell’ente. Esso costituisc®cumento che permette di declinare in
maggior dettaglio la programmazione operativa auute nell’apposita Sezione del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifexna¢primo esercizio considerato nel
bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tutteggrcizi considerati nel bilancio di
previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definiscerlediguida espresse dagli amministratori
rispetto all’attivita di gestione dei responsahiiei servizi e poiché le previsioni
finanziarie in esso contenute costituiscono limagdi impegni di spesa assunti dai
responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del hitedgicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueekponsabilita di indirizzo, gestione e
controllo ad esso connesse.
3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all’acblo 108, comma 1 dalUEL e il
piano della performance di cui all’articolo 10 dkdcreto legislativo 27 ottobre 2009, n.
150, sono unificati organicamente nel Piano Esecudiv@estione.

Art. 24

Struttura e caratteristiche del piano esecutivagéstione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. B.Lgs. n. 267/200D

1. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e le taistiche evidenziate nel
Principio Contabile Applicato alla programmazion@dancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Bsezudi Gestione dovra
individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missiad i Programmi del Bilancio e del
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli e articoli di entrata e di spesa adattan medesimo sistema di classificazione
delle entrate e delle spese del bilancio con Fidte articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventuat@én articoli, secondo il rispettivo
oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemieiade in articoli;
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e) le dotazioni di risorse umane e strumentali.

Art. 25

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione e aasanbase della formazione
degli strumenti di bilancio ed e redatta insiemen cib Documento Unico di
Programmagzione, il bilancio e con le modalita iatkc all’articolo 10 del presente
regolamento.

2.1l Segretario Comunale, nelle ipotesi di cui alfemlo 108, comma 4 del
Testo Unico degli Enti Locali, avvalendosi dellallaiborazione dei responsabili dei
servizi, propone all’organo esecutivo il PEG pesua definizione ed approvazione.

3. Entro il termine di venti giorni successivi allaliderazione del bilancio di
previsione annuale la Giunta comunale adotta iln®i&secutivo di Gestione che
costituisce atto di indirizzo politico-amministnadi e direttiva nei confronti  dei
responsabili dei servizi.

Art. 26

Adozione del PEG in esercizio provvisorio

(Art. 163,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ieenper la deliberazione del bi-
lancio di previsione in un periodo successivo riltio dell’esercizio finanziario di rife-
rimento, al fine di legittimare gli atti di gestienda porre in essere fin dal momento
iniziale del nuovo esercizio finanziario, la Giuntan apposita deliberazione da adottarsi
entro il 10 gennaio, assegna ai responsabili deiizée capitoli di entrata e di spesa
previsti sul bilancio per la seconda annualitauti&zare nei limiti e secondo le modalita
stabilite dall’articolo 163, comma 3 dgécreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

Art. 27

Budget delle spese
(Art. 153, c. 4-5D.Las. n. 267/200D

1. Al fine di assicurare il rispetto degli obiettivesegnati all’ente per il rispetto del
pareggiobilancio, con la deliberazione di approwagi del PEG o con successiva
deliberazione di modifica ed integrazione dellcsste possono essere assegnati ai Centri
di Responsabilita specifici budget di impegno d/payamento riferiti a periodi temporali
inferiori all'esercizio.

2. La costruzione dei budget sara effettuata dal Resgimle del Servizio
Finanziario e dai responsabili dei servizi , di @emo con gli assessori ed il Sindaco e
sard adottata dalla Giunta con apposita delibanazio

3. Ciascun Responsabile potra effettuare impegni wdagioni di spesa nei limiti
del budget periodicamente assegnato.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullaebdglla deliberazione di cui al
comma 2, dovra esprimere visto di copertura negasiy tutti gli atti di impegno che
prevedano un superamento periodico del limite asgeg
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Art. 28
Piano degli indicatori

(Art. 227, c. 5, lett. cD.Lgs. n. 267/200p

1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per il nitonaggio degli obiettivi e dei
risultati di bilancio ed integra i documenti di grammazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le caraitbesevidenziate nel Principio
Contabile Applicato alla programmazione di Bilanganto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decretel Ministero degli interni,
I'ente potra determinare ulteriori indicatori diaquita di efficienza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4D.Las. n. 267/200D

1. | responsabili dei servizi, verificata la necessitduna variazione delle risorse
finanziarie loro assegnate, presentano appositdesia al Responsabile del Servizio
Finanziario che, previa esposizione dei conteneitadvariazione stessa alla commissione
bilancio, provvede alla presentazione della redapivoposta di delibera nella prima seduta
di Consiglio utile.

2. Nel caso in cui la variazione di bilancio compastia maggiore spesa 0 una
minore entrata, da finanziarsi con risorse non gaeste al servizio che richiede la
variazione, la richiesta di variazione dovra esgeeyentivamente vistata dall’assessore al
Bilancio.

3. La Giunta puo disporre variazioni di bilancio, ansi dell’art. 42, comma 4 del
D.Lgs. n. 267/2000in via durgenza con deliberazione da sottopareatifica del
Consiglio, a pena di decadenza, entro il termineseisanta giorni dall’adozione e,
comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in coesache se a tale data non sia scaduto il
termine predetto.

4. La proposta di ratifica & dal Responsabile dei iBeRinanziari, corredato dei
pareri di legge, evidenziando con apposita rela&iamche gli eventuali rapporti giuridici
eventualmente gia sorti.

5.1l Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmentg@arzialmente la ratifica, adotta i
provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi dapporti eventualmente sorti sulla base
della deliberazione non ratificata.

Art. 30
Variazioni di bilancio da parte della Giunta

(Art. 175, c. 5-bis e 5-teD.Lgs. n. 267/200p
1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazoni di PEG di cui all’art. 34
del presente regolamento, approva le variaziobildncio non aventi natura discrezionale
che si configurano come meramente applicative diglgsioni del Consiglio, cosi come
indicate nell’articolo 175 comma 5-bis del D.Lgs267/2000.

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €iglio nella prima seduta
successiva e, comunque, entro il 31 dicembre deldan corso, anche se a tale data non
sia scaduto il termine predetto.
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Art. 31
Variazioni di bilancio da parte dei responsabili e spesa

(Art. 175, c. 5-quaterD.Lgs. n. 267/200pD

1. | responsabili della spesa possono richiedere ziariadi bilancio nelle ipotesi
indicate dall’art. 175 comma 5-quater del D.Lg2i7/2000.

2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaigntro 5 giorni, a seguito di
istruttoria, con propria determinazione, provvedeapprovare la variazione richiesta e ad
effettuare le dovute modifiche alle scritture cdiliadandone comunicazione ai servizi
richiedenti.

3. Una copia di dette variazioni viene inviata, dat@alel Responsabile del Servizio
Finanziario, alla Giunta.

Art. 32
Assestamento del Bilancio

(Art. 175 co.8D.Lgs. n. 267/200D
1. 1. L’'assestamento del bilancio annuale di prevesi@monsiste nella verifica
generale di tutte le voci di entrata e di uscianpreso il fondo di riserva, al fine di
assicurare il mantenimento effettivo del pareggidithncio attraverso la variazione di
assestamento generale.

2. L’assestamento di bilancio e deliberato dal Coisigbmunale entro il 31 luglio
di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio witeriore verifica generale delle
entrate e delle spese, con particolare riguardostgiziamenti delle annualitd successive,
entro la data del 30 Novembre, ove ne ravvisi lzesgita sulla base delle informazioni a
sua disposizione.

Art. 33
Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/200D

1. Almeno una volta con deliberazione da adottarsiceiit31 luglio di ciascun
anno, il Consiglio comunale provvede al riconoscitnedella legittimita di eventuali
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti Besari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono essenezmti appositi fondi per il
finanziamento di debiti fuori bilancio provenienth maggiori spese di precedenti esercizi
derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende igfiee di istituzioni nei limiti degli
obblighi derivanti da statuto, convenzione o attitutivi, purché sia stato rispettato
'obbligo di pareggio del bilancio di cui all'artido 114 delD.Lgs. n. 267/2000e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pigte dal codice civile o da norme
speciali, di societa di capitali costituite perskecizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorgo, alcuna fase, decisioni di
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette, il canumvia principale, utilizza, per
I'anno in corso e per i due successivi, tutte leata, ad eccezione di quelle provenienti
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dall’assunzione di prestiti e di quelle aventi sfieg destinazione per legge, nonché i
proventi derivanti dall’alienazione di beni patrimali disponibili e da altre entrate in
c/capitale con riferimento a squilibri di parte itaje.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita sopriadtelé possibile impiegare la
quota libera del risultato di amministrazione. Bedtelta dovra essere accompagnata da
apposita relazione del Responsabile del Serviziariiario.

5. | responsabili di area, al fine di avviare la piwea di riconoscimento del
debito, dovranno compilare e trasmettere tempengwie, entro dieci giorni da quando ne
sono venuti a conoscenza, al Servizio Finanziana xelazione sulle ragioni che hanno
portato alla formazione del debito utilizzando apfm modello predisposto dal servizio
finanziario.

6. Il Servizio Finanziario provvedera a predisporreptaposta di deliberazione da
sottoporre al Consiglio Comunale corredato delneadell’Organo di revisione.

Art. 34
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-bisD.Lgs. n. 267/200D

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di alliarticolo 169 sono di
competenza della Giunta e possono essere adattabellel5 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il responsabile di un servizio ritenga ssaeéa una modifica della
dotazione assegnatagli dallorgano esecutivo, prepla stessa con motivata relazione
indirizzata al Sindaco.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnico-gestionale ed
economico-finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentlegli impegni dei capitoli di entrata e
di spesa;

c) i dati e le notizie sullo stato di attuazione desgrammi nonché sulla realizzazione
degli obiettivi;

d) le valutazioni del responsabile del servizio riteralle conseguenze in termini di

programmi e di obiettivi gestionali che derivandl’daentuale mancata accettazione
totale o parziale della proposta di modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsabile svizio riguardi mezzi
finanziari che risultano esuberanti rispetto aibfabgni o alle possibilita di impiego, il
Servizio Finanziario propone la destinazione dedlerse di bilancio che si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere riferitécamente agli obiettivi
gestionali senza prevedere rimodulazione dellazitoia finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con propria deliberaziddenancata accettazione o
I'accettazione con varianti della proposta di micdifdella dotazione o degli obiettivi.

7.L’organo esecutivo puo richiedere ulteriori datieddmenti integrativi di giudizio
al responsabile del servizio o al servizio finannia

8. La proposta di deliberazione e predisposta entoi gjiorni dal Responsabile del
Servizio Finanziario, corredato dei pareri di legge

9. La deliberazione dellorgano esecutivo e adottatdroe dieci giorni dal
ricevimento della relazione del responsabile delize.
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CAPO 1lI
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 35

Risorse dell’Ente

(Art. 165,D.Lgs. n. 267/200D
1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte lerae che il comune ha il diritto di
riscuotere in virtu di leggi statali e regionali, @golamenti, di contratti e di ogni altro
titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nel bi@uciprevisione nel loro importo
integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previste imbita rimane impregiudicato il
diritto dell’'ente a riscuoterle e fermo il dovera parte dei dipendenti e degli agenti
incaricati, di curarne I'accertamento e la riscossi

Art. 36
Fasi delle entrate

(Art. 178,D.Lgs. n. 267/200D
1.1l procedimento amministrativo di acquisiziondlelentrate previste nel bilancio

annuale di competenza € articolato secondo lentistiasi dell’accertamento, della
riscossione e del versamento.

2.Le fasi dell’accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entrate; la
fase del versamento & solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono essere induttgarte simultanee.

Art. 37

Disciplina dell’accertamento delle entrate

(Art. 179,D.Lgs. n. 267/200D
1. L'entrata & accertata quando, sulla base di idodeeumentazione, viene
individuata la ragione del credito, il titolo gidito che supporta il credito, il soggetto
debitore, 'ammontare del credito, la relativa sah in relazione a ciascun esercizio
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosecondo quanto riportato dall’art. 179
del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestionsp da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 del
D.Lgs. n. 118/201& successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualengieaccertata I'entrata €
individuato nel responsabile del servizio al qualassegnato, con il Piano Esecutivo di
Gestione, il capitolo a cui I'entrata si riferiséed esso compete anche la responsabilita di
completare il procedimento di incasso delle sommeoia iscritte a residuo sullo stesso
capitolo. Il responsabile del servizio deve operafiinché le previsioni di entrata si
traducano in disponibilita finanziarie certe, lideied esigibili sulla base degli indirizzi e
delle direttive degli organi di governo dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdEnte trasmette al Responsabile
del Servizio Finanziario l'idonea documentazione adii all'art. 179 delD.Lgs. n.
267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datato enerato progressivamente.
Nel provvedimento di accertamento dovra ancherndjggre le entrate ricorrenti da quelle




non ricorrenti attraverso la codifica della transae elementare di cui agli articoli 5 e 6
deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 148

4. La trasmissione dell'idonea documentazione avvearteo tre giorni dal momento
in cui si sono perfezionati tutti gli elementi aasgivi dell'accertamento di cui all’art. 179
delD.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili del’actamento di entrata avviene a cura
del Responsabile del Servizio finanziario nel rigpei quanto previsto nel comma 3-bis
dell'articolo 179 delTUEL.

Art. 38
Riscossione delle entrate (Art.

180,D.Lgs. n. 267/200D
1. La riscossione delle somme dovute all’ente e disposediante emissione di
ordinativi o reversali di incasso, sottoscritti d&esponsabile del Servizio Finanziario e
dallo stesso trasmessi al tesoriere dell’ente eenco in duplice copia, di cui una da
restituire per ricevuta. Contemporaneamente e a@aiso al debitore con l'indicazione
della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere emessiaimcmodalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenere gute indicazioni di cui
all'articolo 180, comma 3 d8IUEL ed in particolare riportare:

a)il numero progressivo dell’ordinativo per eserciftianziario, senza separazione tra
conto competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per I'assoggettamento o meno allosia di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. Inscadi mancata indicazione, le somme
introitate sono considerate libere da vincolo;

f) lannotazione “contabilita fruttifera” ovvero “caatbilita infruttifera”. In caso di mancata
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossiora abintabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr@il dicembre dell'anno di emis-
sione sono restituiti dal tesoriere all’ente pemfiullamento e le relative somme sono
iscritte nel conto dei residui attivi e concorrore,tale titolo, alla determinazione del
risultato contabile di gestione e di amministraei@ila chiusura dell’esercizio finanziario
di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesorerientte il servizio dei conti cor-
renti postali o altre forme consentite dalla led@igenifico bancario o servizio bancomat o
altro) sono comunicate all’ente, a cura del teseyientro il quinto giorno successivo per
la necessaria registrazione contabile previa eamsdilei relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritti detite, deve accettare la riscossione di
somme versate in favore dell’ente senza la prexeetmissione dell’'ordinativo di incasso,
salvo a darne immediata comunicazione all’entaraidella relativa regolarizzazione da
effettuarsi entro i successivi quindici giorni darge del Responsabile del Servizio
Finanziario attribuendoli all’esercizio in cui ltasso e stato effettuato (anche nel caso di
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esercizio provvisorio del bilancio).

Art. 39

Versamento delle entrate (Art.
181,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli irgzri alla riscossione sono
integralmente versate alla tesoreria entro il gogglmo giorno lavorativo, salvo diverso
termine prescritto da legge, regolamento o delidenz.

2.1l versamento é effettuato entro il primo giorndeusuccessivo nel caso in cui le
somme riscosse risultino superiori all'importo dr@ 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versat® isgiIsso giorno nelle casse
comunali.

4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivamentecampetenti Responsabili
del Servizio gli ordinativi non riscossi ai fini ilavvio delle necessarie procedure per
il recupero del credito.

Art. 40

Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui attivi le somme accertateoe nscosse e quelle riscosse e
non versate entro il termine dell’'esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e comunque a
conclusione del procedimento di riaccertamentonandd dei residui di cui all'art. 87 del
presente regolamento che siano mantenute traduiestivi ai sensi del comma 2 dellart.
189 delTUEL esclusivamente le entrate accertate per le quateas titolo giuridico che
costituisca I'ente locale creditore della correfatentrata, esigibile nell’'esercizio, secondo
i principi applicati della contabilita finanziaridi cui all'allegato n. 4.2 debecreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengono castgenel conto dei residui
fino a quando i relativi crediti non siano staticassi e, se del caso, versati ovvero siano
estinti per prescrizione o venuti meno per le nagiedicate al successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei residiviati somme non accertate ai
sensi dell’art. 179 deTUEL e che comunque non rappresentino crediti effetiiEnte.
Per eliminazione totale o parziale dei residuvatthe vengono riconosciuti in tutto o in
parte insussistenti per la gia seguita legale #Hetie, o perché indebitamente o
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agaohente inesigibili, si provvede a
seguito di specifiche comunicazioni del responsathdl Servizio competente. A tal fine si
applica quanto previsto nel Principio Contabile Aggio alla Gestione di cui all’allegato
4/2 delD.Lgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 41
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltreeilmine previsto per I'approvazione
del rendiconto, i singoli responsabili che ne hadisposto I'accertamento per la parte di

rispettiva competenza, devono curarne la riscossiantutte le forme consentite dalla
legge e verificare le ragioni di eventuali ritardi.
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TITOLOII
LE SPESE

Art. 42

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. D.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di effettuaziomelle spese autorizzate in
bilancio deve essere preordinato secondo regotegmmentali che consentano di rilevare
distintamente le seguenti fasi dell’'attivita geséite: prenotazione della spesa, impegno
definitivo, ordinazione delle forniture o prestazio liquidazione, ordinazione di
pagamento, pagamento.

Art. 43

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7 e P.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spesa ha lo scopo di cagtitun vincolo provvisorio, non
esattamente determinato nell’entita, sugli staner@mdi bilancio e nei limiti della loro
disponibilita, per il tempo necessario al completato delle procedure indispensabili per
I'effettuazione delle spese programmate. Puo ir@esiccome prenotazione la previsione
di spesa su specifiche deliberazioni di Giunta detapdel parere di regolarita tecnica,
dell'importo e del capitolo su cui imputare la spes

2. La prenotazione dellimpegno & adottata con “deieazione” dei responsabili
dei servizi ai quali sono stati affidati i mezandnziari sulla base del bilancio di previ-
sione. Il provvedimento deve contenere lindicaeiodelle finalita che si intendono
perseguire, 'ammontare presunto della spesa caelddiva imputazione a carico della
competenza del bilancio annuale. Qualora il proimedto costituisca il presupposto
giuridico-amministrativo per la stipulazione deint@tti, la relativa “determinazione a
contrattare” deve contenere le indicazioni previi#'articolo 192 delecreto legislativo
18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegno, itlehente numerate, datate e
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente aloRsabile del Servizio Finanziario per
il rilascio del parere di regolarita contabile enilrterzo giorno successivo al ricevimento,
nonché per le conseguenti registrazioni contalniliale sede il Responsabile del Servizio
Finanziario effettua la verifica del provvedimerg@a ai fini della salvaguardia della
copertura finanziaria dell'impegno in corso di faxzione, sia ai fini del processo
formativo di perfezionamento dell'obbligazione gilica da concludersi entro il termine
dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termingell’esercizio non hanno fatto
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionatecadute, sono riconosciuti decaduti a
cura del Responsabile del Servizio Finanziarioll déesso contabilizzati quali economie
di gestione rispetto alle previsioni di bilancid ewano riferiti.

Art. 44
Prenotazione delle spese d’'investimento
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prat®inegli esercizi successivi, la
cui gara e stata formalmente indetta, concorrongsemasi del comma 3 dell’art. 183 del
TUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintmla non del risultato di
amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gamro I'anno il Responsabile
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del Servizio Finanziario, senza ulteriori atti, yrede a rettificare I'impegno prenotato
iscrivendo il suddetto importo nel Fondo Plurieendincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno successivo il
Responsabile del Servizio Finanziario, con projpriovvedimento, provvede a ridurre il
fondo pluriennale di pari importo e a far confluieeeconomie di bilancio nell'avanzo di
amministrazione vincolato per la riprogrammazioaWidtervento in c/capitale.

Art. 45
Impegno di spesa
(Art. 183,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'impegno costituisce la fase del procedimentopdisa con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata € deteatainia somma da pagare. Il soggetto
creditore indica la ragione e la relativa scademzaiene costituito il vincolo sulle
previsioni di bilancio, nell’ambito della disponiith finanziaria accertata ai sensi
dell'articolo 151 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento che impegnataplesa € individuato nel
responsabile del servizio al quale & assegnato,ilcBmano Esecutivo di Gestione, il
capitolo a cui la spesa si riferisce. Ad esso cdempache la responsabilitd di completare
il procedimento di pagamento delle somme ancoraittesca residuo sullo stesso
capitolo.

3. L'impegno di spesa €& adottato con “determinaziorie”provvedimento deve
contenere la ragione del debito, I'indicazionealesbmma da pagare, il soggetto creditore, la
scadenza dell’'obbligazione, la specificazione detalo costituito sullo stanziamento di
bilancio. Il responsabile che adotta il provveditoedi impegno ha, inoltre, I'obbligo di
accertare preventivamente che il programma deieguesti pagamenti sia compatibile con i
relativi stanziamenti di cassa e con le regolemiekggio bilancio.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimento allerifiche preventive richieste
dal comma 8 dell’art. 183 déUJEL.

5. 1l responsabile del servizio di cui al comma prexed trasmette al Responsabile
del Servizio Finanziario I'idonea documentazionecdi all’art. 183, c. 7 deD.Lgs. n.
267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datato enerato progressivamente.
Nel provvedimento di accertamento dovra ancherdjggre le spese ricorrenti da quelle
non ricorrenti attraverso la codifica della transae elementare di cui agli articoli 5 e 6
deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

6. La trasmissione dell'idonea documentazione avvesrteo tre giorni dal momento
in cui si sono perfezionati tutti gli elementi dagivi del’impegno di cui all’art. 179 del
D.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di impegdo spesa avviene a cura del
Responsabile del Servizio finanziario nel rispetio quanto previsto nel comma 5
dell'articolo 183 delTUEL. In particolare il responsabile del Servizio Finano effettua
la verifica del provvedimento sia ai fini della waduardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai finil ggocesso formativo di perfezionamento
dell'obbligazione giuridica da concludersi entragtmine dell’esercizio. Ai sensi dell’art.
183 comma 5 provvede a registrare nelle scrittargabili 'obbligazione quando questa &
perfezionata, con imputazione all'esercizio in eigne a scadenza, secondo le modalita
previste dal principio applicato della contabilfthanziaria di cui all’allegato n. 4.2 del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi irfisienza di disponibilita o
erronea imputazione allo stanziamento di bilanciwero carenza di copertura finanziaria,
la proposta viene restituita, entro tre gioral Servizio proponente con espressa




indicazione dei motivi.

Art. 46
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (qeiahd esempio, la realizzazione di
un investimento) sono impegnati nell'esercizio iun sorge I'obbligazione e imputati agli
esercizi in cui scadono le singole obbligazionispas derivanti dal contratto o della
convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaiidal comma 3 dell’articolo
precedente dovra contenere anche specifica indimazilel'imputazione della spesa ai
vari esercizi sulla base di un cronoprogramma atteg

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedéngutazione della spesa
con le modalita e gli importi riportati nella detenazione di impegno e nel relativo
cronoprogramma di cui al punto precedente, iscdvela restante somma nel Fondo
Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dellassunzidnempegni relativi agli
esercizi successivi, si prenotano le corrispondgumite del fondo pluriennale iscritte nella
spesa dell’esercizio in corso di gestione. In séidelaborazione del rendiconto, i fondi
pluriennali vincolati non prenotati costituisconcoaomia del bilancio e concorrono alla
determinazione del risultato contabile di ammiaisione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo pluriennale
vincolato e gli stanziamenti correlati avvengona ¢® modalita riportate nell’articolo 30
del presente regolamento.

Art. 47

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. Con l'approvazione del bilancio e successive vaidz e senza la necessita di
ulteriori atti, & costituito impegno sui relativasziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibual personale dipendente e per i
relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piegfiitinteressi di preammortamento
ed ulteriori oneri accessori nei casi in cui non s& provveduto allimpegno
nell’esercizio in cui il contratto di finanziamergcstato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in cui
limporto  dell'obbligazione sia definita contratloeente. Se I'importo
dell’'obbligazione non e predefinito nel contrattmn I'approvazione del bilancio si
provvede alla prenotazione della spesa, per unrimpgmari al consumo dell'ultimo
esercizio per il quale I'informazione € disponibile

2.1l Servizio Finanziario provvede a registrare gipegni di cui alle lettere a), b) e
c) subito dopo I'approvazione del bilancio e dellatiee variazioni.

Art. 48
Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni pluriennali possono essere assunteriplbtesi previste dal comma 6
dell'articolo 183 delTUEL.
2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stamaénti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in leubbbligazioni passive sono esigibili e
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sono sottoscritti dai responsabili dei servizi aalkg sono stati affidati i mezzi finanziari
sulla base e nei limiti di quanto previsto del Bi&secutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennakedcontenere 'ammontare
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, noncheé le
guote di pertinenza, nei singoli esercizi succeszimtenuti nei limiti delle previsioni del
bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quélbalalecio, il Responsabile del
Servizio Finanziario provvede ad effettuare appoaitnotazione al fine di tenerne conto
nella formazione dei successivi bilanci degli impiaglativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi
successivi, provvede d'ufficio il Servizio Finamnz@aall'inizio di ciascun esercizio, dopo
I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 49
Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/2000

1. La liquidazione della spesa costituisce il presgppmecessario per procedere
all'emissione dell’'ordinativo di pagamento ed éttiata attraverso tre fasi:

a)La liquidazione tecnica, che consiste nella vaifida parte del responsabile del pro-
cedimento, della regolarita qualitativa e quarntitgatdella fornitura o prestazione,
nonché dei prezzi concordati e delle altre eventi@aidizioni contrattuali, sulla scorta
dei buoni d’ordine o atti amministrativi specifictale verifica in casi di particolare
complessitd puo risultare da una relazione, da arbale o da una specifica
certificazione; in via ordinaria si intende ricorapo all’interno del provvedimento di
liquidazione amministrativa;

b)La liquidazione amministrativa, che consiste ndbaone, da parte del responsabile
del servizio competente, del provvedimento formedm il quale, sulla base della
documentazione giustificativa, riconosce il diriioquisito del creditore e dispone la
liquidazione in suo favore dellimporto dovuto cdferimento all'impegno assunto ed
al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liguidazione contabile, che consiste nel rilagi#l visto di liquidazione contabile, da
parte del Responsabile del Servizio Finanziariopsdo le modalita e nei termini di cui
all'articolo 5 del presente regolamento, sulla &cath tutti i documenti giustificativi
fatti pervenire dal responsabile proponente.

2. L'atto di liquidazione (nota di liquidazione), smétritto dal responsabile del
servizio, é trasmesso, con tutti i relativi docuthgiustificativi ed i riferimenti contabili,
al Servizio Finanziario per i conseguenti adempitmentro 10 giorni dal ricevimento
dell'idonea documentazione inviata dal creditoreirecesso devono essere individuati i
seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenute@itivo;

e)il capitolo o l'intervento di spesa al quale lasste e da imputare;
f) l'eventuale differenza da ridurre rispetto alla seanimpegnata;
g) 'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all'articolseguente.

3. La liguidazione puo essere effettuata anche applanenfirma del responsabile
del servizio competente sul documento contabiléallcaso su tale documento dovranno
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essere riportati tutti gli elementi di cui al compracedente del presente articolo.

4.1 soggetti che assumono e sottoscrivono gli attiggiidazione sono responsabili
della legittimita e della conformita degli stesadegge, allo statuto, ai regolamenti ed
agli atti fondamentali dell’ente.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non & catigeliquidare somme se non in
ragione delle forniture effettuate, dei lavori aség dei servizi prestati.

6. Il responsabile del servizio puo procedere allaitigzione di somme correlate a
capitoli di entrata accertate ma non ancora intassa casi in cui non sussistono fatti che
fanno venir meno la certezza dellintroito. Det&wazione, che verra riportata nell’atto,
spetta esclusivamente al responsabile che sotted@ito di liquidazione.

7. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensdennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministratericonsiglieri comunali, canoni di
locazione e spese previste da contratti regolaenapprovati, premi assicurativi e rate di
ammortamento di mutui passivi) provvedono direttai@ei responsabili dei servizi
competenti mediante note o elenchi nominativi dawaicare, debitamente sottoscritti, al
Responsabile del Servizio Finanziario non oltiguihto giorno precedente le scadenze.

Art. 50
Liguidazione contabile

(Art. 184, c. 3-4D.Lgs. n. 267/200D
1. La nota di liquidazione o in alternativa il docurtrcontabile, firmati dal
responsabile del Servizio competente, é inoltrataia volta apposto il visto di regolarita
tecnica, al Servizio Finanziario per il controlld egolarita dell’atto e di conformita
rispetto all'impegno.
2. La liguidazione contabile consiste nelle seguestifiche:

a.che la spesa sia stata preventivamente autoriateaaerso apposito atto di impegno di
spesa esecutivo;

b. che la somma da liquidare rientri nei limiti detfipegno e sia tuttora disponibile;
c. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
d. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpasa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolari@ll’atto di liqguidazione o la non
conformita rispetto all’atto di impegno, o linsidienza della disponibilita rispetto
allimpegno assunto, I'atto stesso viene restitatd&ervizio proponente, entro tre giorni,
con l'indicazione dei provvedimenti da promuoveee fa regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'obltigae diviene effettivamente
esigibile, e l'atto, munito del visto di regolaritintabile, viene trattenuto dal Servizio
Finanziario e registrato contabilmente.

Art. 51
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell’'esercizio, gli impegni contabili notiquidati o non liquidabili
nell’esercizio in corso di gestione sono annullatireimputati nell’esercizio in cui
I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni e effettuata convpeaimento amministrativo
della giunta entro i termini previsti per l'apprauane del rendiconto dell'esercizio
precedente incrementando, di pari importo, il fonmariennale di spesa, al fine di
consentire, nell’entrata degli esercizi successligcrizione del fondo pluriennale
vincolato a copertura delle spese reimputate.
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Art. 52

Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, impartinediante ordinativo di
pagamento al tesoriere dell’Ente di provvedereaghmento delle spese.

2.1 mandati di pagamento sono compilati dal Servizitanziario, anche in formato
digitale e dallo stesso sottoscritti .

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazioni dontabilizzazione e di
trasmissione al tesoriere. In nessun caso, possssere emessi mandati di pagamento
guando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo elmettere, andrebbero a superare lo
stanziamento del pertinente capitolo.

4.1 mandati di pagamento devono comunque contenere:
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamentepercizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diicher loro e tenuto a rilasciare
quietanza, con eventuale precisazione degli estnemessari per I'individuazione dei
richiamati soggetti nonché del codice fiscale difaiva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in ledtee netta da pagare;
f) la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, it@lp e articolo su cui effettuare il
pagamento;

i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostrazione contabile di digpbm@ dello stanziamento, sia in
caso di imputazione alla competenza, sia in cagoplitazione ai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base al eq@aktato emesso il mandato di
pagamento;

[) I'eventuale indicazione della modalita agativa di pagamento prescelta dal
beneficiario con i relativi estremi;

m) le indicazioni per I'assoggettamento o menarafiosta di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sudifa specifica destinazione:
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondispecifica destinazione” o altra
annotazione equivalente. In caso di mancata anootzil Tesoriere non e
responsabile ed €& tenuto indenne dall’Ente in erditla somma utilizzata e alla
mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadeisga, fil cui mancato rispetto comporti
penalita, nella quale il pagamento deve esseraigseg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -
gestione provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui agicali da 5 a 7 detlecreto legislativo
23 giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spese non soggette al adltrdei dodicesimi di cui all’articolo
163, comma 5, in caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazione delifativo di pagamento su uno
stesso capitolo, e possibile emettere un unico atanplurimo che indichi separatamente
la disponibilita di ogni riga dello stesso.
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6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da olbtigbutari o di legge, da
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamaegifettuato direttamente dal tesoriere
senza la preventiva emissione del relativo mandafmagamento, il tesoriere deve darne
immediata comunicazione al Servizio Finanziario g@arsentirne la regolarizzazione entro
i successivi 30 giorni e, comunque, entro il tereniiel mese in corso.

Art. 53

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamei all’ente per interessi
di ritardato pagamento, il servizio competente [aeliquidazione tecnica evidenzia e
segnala al Servizio Finanziario tale situazioneesan5 giorni prima della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in &alsi richiedere, con apposita
nota, il pagamento della somma al Tesoriere prceened alla regolarizzazione contabile
con emissione degli ordinativi di pagamento suatrel capitoli entro i successivi 15
giorni.

Art. 54
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione potraeessrichiesta la domiciliazione
bancaria delle fatture presso la Tesoreria.

2.1n tal caso le fatture, una volta pagate, saranggette alla liquidazione tecnica e
contabile da parte degli uffici precedentementéviddati al fine di contestare, nei modi e
nei termini previsti dal contratto, eventuali irotayita.

Art. 55

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3D.Lgs. n. 267/2000

1. I mandati di pagamento devono essere emessi dnette a favore dei creditori
ed in nessun caso per il tramite di amministraiatipendenti dell’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emessndati di pagamento
unicamente per indennita e rimborsi spese ai medesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei mhilgati, salvo che non si tratti
di agenti contabili espressamente autorizzati ateggio di danaro. In tale ultimo caso,
per spese inerenti il Servizio, viene omesso, it@bt il nome e cognome del titolare e ne
e solamente indicata la qualifica ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costitwih procuratore per riscuotere
o dar quietanza, l'atto di procura o la copia atiteta di esso dovra essere rimesso al
Servizio Finanziario cui spetta la predisposizideémandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al iboeel e recare l'indicazione che
sono pagabili con quietanza del creditore stesstelosuo procuratore. Nei mandati
successivi si fara sempre menzione di quello & atato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione lite#ione, fallimento o morte di
un creditore tutta la documentazione relativa dosséere rimessa dagli interessati al
Servizio dellEnte che ha disposto la spesa. llitith spesa saranno intestati al
rappresentante, al tutore, al curatore od all’edsereditore unendo I'atto che attesti tale
gualita al mandato di pagamento. L'atto stesso al@ssere richiamato nei mandati
Successivi.
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Art. 56

Il pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. I pagamento costituisce la fase conclusiva decgdonento di gestione delle
spese, che si realizza nel momento in cui il teseyiper conto dell’ente, provvede ad
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dza risulta regolarmente
emesso nei limiti dello stanziamento di spesa éelimente capitolo del bilancio. A tale
fine, 'ente deve trasmettere al tesoriere copiebdancio approvato e divenuto esecutivo,
nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiaratéivenute esecutive, di modifica delle
dotazioni di competenza del bilancio annuale, ce@sgquelle relative ai prelevamenti dal
fondo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estintifrénadu richiesta scritta del
creditore e con espressa annotazione riportatanandati stessi, con una delle seguenti
modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postddstato al creditore. La ricevuta
postale del versamento effettuato, allegata al wed@ndcostituisce quietanza del
creditore. Nel caso di versamento su conto corrbateario, costituisce quietanza la
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatatesstante I'avvenuta esecuzione
dell’operazione di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferditavore del creditore, da spedire al
richiedente con lettera raccomandata con avvis@evimento e con spese a carico del
destinatario. In tal caso costituisce quietanzacdaditore la dichiarazione del tesoriere
annotata sul mandato con l'allegato avviso di licento;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o telegoab in assegno postale localizzato,
con tassa e spese a carico del richiedente. batal costituisce quietanza liberatoria la
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatol'atlegata ricevuta di versamento
rilasciata dall’'ufficio postale.

4.1 mandati di pagamento eseguiti, accreditati o camatn con I'osservanza delle
modalita di cui ai commi precedenti, si considertitadi pagati agli effetti del discarico di
cassa e del conto del tesoriere.

5. 1 mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzial-
mente inestinti alla data del 31 dicembre, sonoroatati d'ufficio dal tesoriere in assegni
postali localizzati con le modalita indicate akétéra c) del precedente comma 3.

Art. 57

Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnaterana dei precedenti articoli
e non ordinate, ovvero ordinate e non pagate drigomine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, comunque a
conclusione del procedimento di riaccertamentonandd dei residui di cui all’art. 81 del
presente regolamento, che siano conservati traiduiepassivi ai sensi del comma 2
dell’art. 190 delTUEL esclusivamente le spese impegnate per le quateesis titolo
giuridico che costituisca I'ente locale debitore llalecorrelativa spesa, esigibile
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allegato n.
4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Non e ammessa la conservazione nel conto dei reiidomme non impegnate,
entro il termine dell'esercizio nel cui bilanciosesfurono iscritte. Non possono essere
altresi conservate tra i residui passivi le speggegnate, non liquidate o non liquidabili
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nel corso dell’'esercizio.
4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non possono essere utilizzati ggapi diversi da quelli per i
quali hanno tratto origine. A tal fine il Responi#aldel Servizio Finanziario puo rifiutare
di apporre il visto di copertura finanziaria su smipegni o quello di liquidazione qualora
riscontri un diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 58
Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000
1. Il responsabile del servizio finanziario dirige @adina il controllo sugli equilibri
finanziari.

2. Nell’esercizio del controllo sugli equilibri finar&i il responsabile del servizio
finanziario rispetta i principi contabili approvatial’Osservatorio per la Finanza e la
Contabilita degli enti locali istituito presso iliMstero dell’'Interno.

3. Collaborano all'attivita di controllo anche l'orgardi revisione, il segretario
comunale e i responsabili dei servizi.

Art. 59
Ambito di applicazione

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto heispetto delle disposizioni
dell'ordinamento finanziario e contabile degli elucali, delle norme che regolano |l
concorso degli enti locali alla realizzazione degiettivi di finanza pubblica, nonché
delle norme di attuazione dell'articolo 81 dellsst@azione.

2.1l controllo sugli equilibri finanziari si estendetutti gli equilibri previsti dalla
Parte 1l del TUEL. In particolare, € volto a mom#ee il permanere degli equilibri
seguenti, sia della gestione di competenza cha de#tione dei residui:

» equilibrio tra entrate e spese complessive;

» equilibrio tra entrate afferenti ai titoli I, Il Bl e spese correnti aumentate
delle spese relative alle quote di capitale di antamaento dei debiti;

» equilibrio tra entrate straordinarie, afferentitdoli IV e V, e spese in
conto capitale;

» equilibrio nella gestione delle spese per i sem&iconto di terzi;
» equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@eealate spese;
controllo sulla gestione di cassa;
» equilibri e rispetto dell’ obiettivo del patto dabilita interno.
» Rispetto dei limiti di indebitamento

A\

Art. 60

Fasi del controllo

1. Il responsabile del servizio finanziario formalizacontrollo sugli equilibri
finanziari con le scadenze di cui all’articolo 65.
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2. Il responsabile del servizio finanziario descrieedttivita svolte ed attesta |l
permanere degli equilibri finanziari in un brevebade allegato alla delibera consiliare. I
verbale e asseverato dall’organo di revisione tr@aft@missione dell’apposito parere.

3. Entro cinque giorni, il verbale asseverato dall&org di revisione, e trasmesso ai
responsabili di servizio ed alla giunta comunalaelié con propria deliberazione, nella
prima seduta utile, adotti gli eventuali necespari/vedimenti.

Art. 61

Esito negativo
1. Qualorala gestione di competenza, dei residui, della cadske entrate o delle spese,
evidenzi il costituirsi di situazioni tali da pregicare gli equilibri finanziari o il rispetto dei
vincoli di finanza pubblica, il responsabile dehgzo finanziario procede, senza indugio, alle
segnalazioni obbligatorie normate dall’articolo Xs#nma 6 del TUEL

Art. 62
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pareggio di bilancio é inteso come obiettivo tg@sale da preservare con
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoidzdi bilancio, il pareggio
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilacio per la copertura delle spese correnti e per
il finanziamento degli investimenti, secondo le mer contabili recate daD.Lgs. n.
267/2000e dal presente regolamento.

3. II Servizio Finanziario analizza e aggrega le infarioni ricevute dai

responsabili dei servizi e sulla base delle rilemsizdi contabilitd generale finanziaria
provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziaiet programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianeg eventuali debiti di cui all’art. 193
delD.Lgs. n. 267/2000

c. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstnazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza ovveroalg#stione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il ieigli obiettivi del pareggio bilancio;
e. proporre le misure necessarie a garantire il iepkgi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiagel’eventuale disavanzo di
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevute idasponsabili dei servizi riguarda in
particolare:

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategé ohcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiitouai servizi, delle prenotazioni di
impegno e degli impegni oltre che dei pagamentiirifermazioni di natura contabile
sono riferite ai programmi, ai progetti e agli dbieé gestionali affidati ai servizi,
nonché alle attivita e passivita patrimoniali attite agli stessi secondo le norme del
presente regolamento.
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Art. 63

Provvedimenti dell’organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 lugliolé80 novembre di ogni anno ad
effettuare la verifica degli equilibri di bilancied in tale occasione effettua anche la
ricognizione sullo stato di attuazione dei prograrardegli obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con deliberaltgl provvedimenti di cui
all’art. 193, comma 2 déb.Lgs. n. 267/2000

Art. 64

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdi bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli aqdildi bilancio e inserito
contabilmente e gestionalmente nel procedimentofadimazione dell'assestamento
generale di bilancio di cui all'art. 175, commadd d.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilaneio staborate, sulla base delle
risultanze comunicate dai responsabili dei sem&io svolgersi del processo di cui al
primo comma, entro il 15 luglio e il 15 novembreodni anno.
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TITOLO IV
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 65

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eated al pagamento delle spese,
nonché alla custodia dei titoli e dei valori di fpeenza dell’ente, con le modalita indicate
all'art. 221 delD.Lgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da ageotitabili secondari o minori
devono comunque affluire al Tesoriere attraverseersamenti ed i rimborsi ordinati
dall’'ente rispettivamente con ordinativi d'incagsdi pagamento.

Art. 66
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1D.Lgs. n. 267/2000
1. Il servizio di tesoreria € affidato mediante ggdura aperta, previa pubblicazione

di bando di gara, secondo la legislazione vigentenateria di contratti delle pubbliche
amministrazioni.

Art. 67

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c.d,Lgs. n. 267/2000
1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono tenddéil Responsabile del Servizio
Finanziario e sono disciplinati da apposita coni@re

Art. 68

Obblighi dell’ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Per consentire il corretto svolgimento del seovili tesoreria, I'ente trasmette al
tesoriere per il tramite del Responsabile del SenFinanziario, la seguente docu-
mentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diteresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o diven esecutive, di modifica delle
dotazioni di competenza del bilancio, comprese lgugduardanti i prelevamenti dal
fondo di riserva,;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoatatper I'ente da versare nel conto
di tesoreria;

d) copia della deliberazione di nomina dell’organoeadiisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimadi, cui consegna deve risultare da
apposito verbale sottoscritto dal responsabile seeVizio finanziario e dal tesoriere.
Previa formale autorizzazione dell'ente i Dbollattg;ossono essere sostituiti da
procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Fzeio e degli altri dipendenti
eventualmente abilitati a sottoscrivere gli ordwiati riscossione e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti datiée
h) copia del regolamento di contabilita, approvat@secutivo.
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Art. 69

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 22B.Lgs. n. 267/2000

1.1l tesoriere nell’esercizio delle sue funzioni dexsservare le prescrizioni previste
dalle vigenti disposizioni legislative, regolamenta dalla convenzione di cui al
precedente articolo 75 del presente regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenuta e tegi®ne di tutte le operazioni di
riscossione delle entrate e di pagamento delleesgesompetenza dell’ente, nonché la
custodia dei titoli, dei valori e dei depositi derpnenza dell’ente stesso. In particolare
deve tenere costantemente aggiornato il giornaleasisa e curare la conservazione della
seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e digamento, in ordine cronologico e
distintamente per risorsa o capitolo di entratarimtervento o capitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e Stiawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa secondo ptescrizioni previste dalla
normativa vigente in materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero neceispar I'importanza della gestione, o che
fossero prescritti da speciali regolamenti o cagitali servizio.

3.1l tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, ratmen ordine cronologico per
ciascun esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascwransg pagata, direttamente sul
mandato o su documentazione meccanografica, rpdtiasdelle prescrizioni di cui al
precedente articolo 58 del presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle riscosse dei pagamenti effettuati in
assenza dei corrispondenti ordinativi, secondo resggizioni di cui all'articolo 42,
comma 5 ed all'articolo 58, comma 6 del presengelsenento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine alkcassioni ed ai pagamenti eseguiti, nel
rispetto degli accordi convenzionali appositameerovati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effe#, in relazione alla notifica delle
delegazioni di pagamento dei mutui contratti dalée il versamento alle scadenze
prescritte delle somme dovute agli istituti credjtoon comminatoria dell’indennita di
mora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto diréem I'importo delle cedole maturate
sui titoli di proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spms®rattuali, d’asta e cauzionali
rilasciando apposita ricevuta, diversa dalla quiedadi tesoreria.

Art. 70

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituziquer spese contrattuali, d’asta e
cauzionali sono effettuati sulla base di appo$itidni” sottoscritti dal responsabile del
servizio interessato e contenenti le generalitadé@glositante, 'ammontare del deposito,
I'oggetto cui esso si riferisce, il numero corrisgente del “registro dei depositi” esistente
negli uffici dell’ente, gli estremi della ricevutéasciata dal tesoriere ed i prelevamenti gia
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effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i contratii responsabile del servizio di
competenza definisce il procedimento amministragprevia compilazione di apposita
distinta delle spese e contestuale liquidazionka dglesa, a mezzo di “buono” secondo le
forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione e trasmessa al Responstifervizio Finanziario per
la conseguente emissione dei corrispondenti ongindt riscossione, di pagamento e
restituzione al depositante della eventuale sontoadente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneydafica del rispetto delle ga-
ranzie, la copertura finanziaria, nonché ogni alvfabligo contrattuale, compresa la
scadenza, delle cauzioni e delle fidejussioni ptesh garanzia a favore dell’ente. Ad essi
spetta, inoltre, di provvedere al deposito deljorale delle polizze fidejussorie presso la
tesoreria comunale.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per speontrattuali, d’asta, cauzionali e
delle polizze fidejussorie saranno disposti dal geasabile del Servizio Finanziario,
previo atto di svincolo disposto dai competentipoessabili dei servizi. | prelievi e le
restituzioni dei depositi in denaro sono effettgatn regolari mandati di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipangare e non aggiudicatarie,
sara disposta immediatamente, in esecuzione dedleedi aggiudicazione.

Art. 71

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224D.Lgs. n. 267/2000

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato deléeossioni e dei pagamenti,
nonché della gestione dei fondi economali e détii agenti contabili, 'organo di re-
visione effettua con periodicita trimestrale appsierifiche ordinarie di cassa, con la
partecipazione del segretario comunale e del Regjpila del Servizio Finanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuansiltie, una verifica straordi-
naria di cassa, con lintervento anche del Sindeessante e di quello subentrante.
Analogamente si procede in occasione del cambiand#ittesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaa&he straordinaria, deve es-
sere redatto apposito verbale sottoscritto da glttintervenuti e conservato agli atti
dell'ente. Copia del verbale € consegnata all’cogdinrevisione, al tesoriere ed agli altri
agenti contabili per allegarla al rendiconto déla gestione, nonché al Sindaco per darne
comunicazione al Consiglio comunale nella primauseduccessiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, con lassistenza delrédago Generale e del
responsabile del Servizio Finanziario, o loro dategoud procedere autonomamente a
verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 72

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222,D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie delacdntesoreria, € ammesso |l
ricorso alle anticipazioni di cassa da parte dsbriere, per assicurare il pagamento di
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini geneialliinizio di ciascun esercizio fi-
nanziario, di richiedere al tesoriere comunale mincgazione di cassa entro il limite
massimo dei tre dodicesimi delle entrate dei prirai titoli del bilancio accertate nel
penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate dabtese sulla base delle specifiche
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richieste, in corso d’anno, da parte del Respotesalal Servizio Finanziario, dopo aver
accertato che siano state utilizzate le dispotébéiccantonate per vincoli di destinazione e
nel rispetto delle priorita dei pagamenti connesgbblighi legislativi o contrattuali a
scadenze determinate ovvero, negli altri casi,rsbed’ordine cronologico di ricevimento
delle fatture al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dbvdall’ente, sono calcolati al
tasso convenuto e per il periodo e 'ammontare fflitteso utilizzo delle somme. La

liquidazione é effettuata dal Responsabile del iBervFinanziario nel rispetto delle
disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 73
Gestione di titoli e valori
(Art. 221,D.Lgs. n. 267/2000
1. I titoli di proprieta del’Ente, ove consentitialla legge, sono gestiti dal tesoriere
con I'obbligo di versare le cedole nel conto dotesia alle rispettive scadenze.

Art. 74

Registro di cassa
(Artt. 214-215D.Lgs. n. 267/2000

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascia tgqngE, numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziario, sui moddé#finiti nella convenzione di Tesoreria.

2. Le entrate devono essere registrate sul registicaska nel giorno stesso della
riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimato, percarasesercizio, dal Servizio
Finanziario. Sono ammesse metodologie informatadrespondenti. Tutti i registri che il
Tesoriere deve tenere sono forniti a cura e spebe stesso con 'osservanza di quanto
indicato al comma precedente.

Art. 75

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa nditiliencon le procedure previsti
dall'art. 159 deD.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 76
Finalita del Rendiconto
(Art. 227D.Lgs. 267/200p0
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gesin con la finalita di fornire
informazioni sulla situazione finanziaria e patrmade, sui flussi finanziari e
sullandamento economico dell’ente.
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Art. 77
Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio dell’anno successivo il Respbile del Servizio Finanziario
predispone ed approva con apposito atto il Verbal€hiusura nel quale evidenzia le
risultanze contabili della gestione finanziariaicosme risultanti dal Libro Mastro prima
delle operazioni di riaccertamento dei residui.

2. Il documento dovra evidenziare il risultato d’amisirazione presunto prima
delle operazioni di riaccertamento dei residui.

Art. 78

Relazioni finali di gestione dei responsabili dedrsizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231.Lgs. 267/200pD

1. | responsabili dei servizi redigono e presentaitiorghno esecutivo entro il 31
gennaio di ogni anno la relazione finale di gedioiferita all'attivita svolta nei servizi
loro assegnati nell’anno finanziario precedente.

2. La relazione assume il contenuto minimo di seguidiicato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi incluati ed approvati dagli organi di
governo;
b. valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pi@pelazione finale di gestione,
opera in termini strumentali e di supporto peritugervizi ai fini della predisposizione
della relazione. Le relazioni finali di gestione aii ai punti precedenti sono utilizzate
dall'organo esecutivo per la predisposizione dedlazione di cui all'art. 231 ddb.Lgs.
267/2000

Art. 79

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3D.Lgs. 267/200D

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residwiaxe con le modalita previste
dal punto 9.1 del Principio Contabile Applicato cemente la contabilita finanziaria di
cui all'allegato 4/2 deD.Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforanani ricevute dai responsabili
dei servizi ai fini del riaccertamento dei residliicui all’art. 228, comma 3 dd).Lgs.
267/2000

Art. 80
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227D.Lgs. 267/2000

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdesiel Servizio Finanziario
predispone lo schema del rendiconto di gestioneedato degli allegati previsti dalla
legge.

2.Lo schema del rendiconto corredato degli allegatvisti dalla legge € approvato
dalla Giunta Comunale.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schéeim@ndiconto sono sottoposti
all'esame dell’organo di revisione che ha a dispose 7 giorni per redigere la relazione
di cui all’art. 239, comma 1, dél.Lgs. 267/2000

2. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di gli allegati previsti dalla
legge e la relativa proposta di approvazione soassima disposizione della commissione
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bilancio (tramite apposita convocazione) e deigaupo consiliari, dieci giorni prima del
termine di approvazione per consentire ai componginesaminare la proposta della
Giunta.

3. Il rendiconto é deliberato dall’organo consiliaedl@nte entro il 30 aprile, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

4. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo dilghlicizzazione il tesoriere, gli
altri agenti contabili, gli amministratori, noncl@ni cittadino puo presentare per iscritto
le proprie deduzioni, osservazioni o reclami.

Art. 81

Il conto del Bilancio
(Art. 228D.Lgs. 267/2000

1. Il conto del Bilancio & redatto dal Servizio &mnziario utilizzando i modelli
previsti dall’allegato n. 10 d&).Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 82

Il conto economicod
(Art. 229, c. 1-2D.Lgs. 267/200pD

1. Il conto economico € redatto dal Servizio Finama utilizzando i modelli
previsti dal dall’allegato n. 10 &.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita
contenute nel Principio contabile applicato detlatebilita economico-patrimoniale di cui
all'allegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 83

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2D.Lgs. 267/200p

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e riassume la
consistenza del patrimonio al termine dell’esec;ievidenziando le variazioni intervenute
nel corso dello stesso rispetto alla consistenzala.

2. Lo stato patrimoniale e redatto dal Servizio Fimara utilizzando i modelli
previsti dall’allegato n. 10 aD.Lgs. 118/201le successive modifiche, con le modalita
contenute nel Principio contabile applicato dedatebilita economico-patrimoniale di cui
all'allegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 84

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5D.Lgs. 267/200p

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i crediigibili, stralciati dal conto del
bilancio, sino al compimento dei termini di presmmne.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziarsalla scorta delle indicazioni
contenute nelle relazioni dei responsabili di amia cui all’art. 86 del presente
regolamento, aggiorna annualmente ed allega alicemw della gestione apposito
elenco di tali crediti distinto da quello dei rasidttivi.

Art. 85

Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200pD

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai respgminsizi Servizi di cui all’art. 86
del presente regolamento, il Responsabile del Serffinanziario predispone secondo le
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modalita previste dall'articolo 11, comma 6, dilcreto legislativo 23 giugno 2011, n.
118 e successive modificazioni la relazione sullaiges.

2. La relazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziari intervenute in corso d'anno,
comprendendo l'utilizzazione dei fondi di riservagle utilizzi delle quote vincolate e
accantonate del risultato di amministrazione alg&éfnaio dell’esercizio precedente,
distinguendo i vincoli derivanti dalla legge e gaincipi contabili, dai trasferimenti, da
mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmenterdiuiti dall'ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaaterdel risultato di amministrazione al
31 dicembre dell’esercizio precedente, distinguandocoli derivanti dalla legge e dai
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui Briafinanziamenti, vincoli formalmente
attribuiti dall’ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con antdasuperiore ai cinque anni e di
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza stegi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codedl’esercizio sui capitoli di entrata e
di spesa riguardanti I'anticipazione, evidenziafidblizzo medio e l'utilizzo massimo
dell'anticipazione nel corso dell’anno, nel casain il conto del bilancio, in deroga al
principio generale dell'integrita, espone il saldb 31 dicembre dell’anticipazione
attivata al netto dei relativi rimborsi;

g) I'elenco dei propri enti e organismi strumentalgncla precisazione che i relativi
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

h) 'elenco delle partecipazioni dirette possedute Eowlicazione della relativa quota
percentuale;

i) gli esiti della verifica dei crediti e debiti reegzi con i propri enti strumentali e le
societa controllate e partecipate;

J) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tatti relativi a strumenti finanziari
derivati 0 da contratti di finanziamento che in@dad una componente derivata,

k) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegtate dall'ente a favore di enti e di
altri soggetti ai sensi delle leggi vigenti, comdiicazione delle eventuali richieste di
escussione nei confronti dell'ente e del rischi@plplicazione dell’articolo 3, comma
17 dellalegge 24 dicembre 2003, n. 350

[) I'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell'ente alla data
di chiusura dell’esercizio cui il conto si riferesccon l'indicazione delle rispettive
destinazioni e degli eventuali proventi da essdptt TOGLIERE;

m) altre informazioni riguardanti i risultati deligestione, richieste dalla legge o necessarie

per l'interpretazione del rendiconto.

Art. 86

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bisD.Lgs. 267/200pD

1. Entro dieci giorni dall'approvazione del rendiconkdresponsabile del Servizio
Finanziario trasmette all’Unita organizzativa pregag per la pubblicazione nell’apposita
sezione dedicata ai bilanci del sito internet delie, il rendiconto della gestione, il conto
del bilancio articolato per capitoli, e il rendi¢consemplificato per il cittadino di cui
all'articolo 11 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.
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TITOLOII
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 87
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bisD.Lgs. 267/200D

1. Ai sensi dell’art. 233 bis deTUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di
gruppo con i propri enti ed organismi strumentagiende, societa controllate e
partecipate, secondo le modalita ed i criteri irdtliati nel principio applicato del bilancio
consolidato di cui all’allegato n. 4/4 ddecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato & costituito dal conto eontico consolidato, dallo stato
patrimoniale consolidato e dai seguenti allegati:

a. larelazione sulla gestione consolidata, cimepcende la nota integrativa,
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 88

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Golidato
(Art. 11-bis, c. 2D.Lgs. n. 118/2011

1. La Giunta con propria deliberazione provvea@ individuare in sede di
approvazione del bilancio di previsione gli enéi,dziende e le societa componenti del
gruppo che, ai sensi del punto 3.1 del principiotabile applicato al Bilancio Consolidato (all.
4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazioni), saranno compresi iahdio
consolidato.

2. Ai sensi del comma 2 dellart. 11 bis dé&l.Lgs. 118/2011e successive
modificazioni, ai fini dell'inclusione nel bilancioonsolidato, si considera qualsiasi ente
strumentale, azienda, societa controllata e pgdéxi indipendentemente dalla sua forma
giuridica pubblica o privata, anche se le attigtée svolge sono dissimili da quelle degli
altri componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principio cbiléaapplicato al Bilancio
Consolidato (all. 4/4 deD.Lgs. 118/2011e successive modificazioni), I'elenco di cui al
comma 1 e trasmesso dal Responsabile del Servim@n#ario entro cinque giorni
dall’approvazione della deliberazione di cui al eoanl, a ciascuno degli enti compresi
nel bilancio consolidato al fine di consentire #itucomponenti del gruppo di conoscere
con esattezza l'area del consolidamento e predisperinformazioni richieste al punto 2)
del citato paragrafo 3.2.

Art. 89

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consotidat
(Art. 233-bisD.Lgs. 267/200pD

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base dedteuzioni ricevute dall’ente di
cui al paragrafo 3.2 del Principio contabile apgtiac concernente il bilancio consolidato
(all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011e successive modificazioni) i componenti del gruppo
trasmettono la documentazione necessaria al bilagonsolidato alla capogruppo,
costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdndal gruppo che sono, a loro volta,
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capigruppo di imprese o di amministrazioni publaich
- il bilancio di esercizio da parte dei componenti gleippo che adottano la contabilita
economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio dartpadei componenti del gruppo che
adottano la contabilita finanziaria affiancata aalbntabilita economico-patrimoniale.

2. Entro il 31 agosto di ciascun anno sulla base deltemazioni ricevute di cui al
comma precedente il Responsabile del Servizio Eindn provvede ad elaborare lo
schema di bilancio consolidato, secondo le modadlitaui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del
Principio contabile applicato concernente il bil@nconsolidato (all. 4/4 deD.Lgs.
118/2011e successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheim@ndiconto sono sottoposti
allesame dell’organo di revisione che ha a dispose 15 giorni per redigere la relazione
di cui all’art. 239, comma 1 lett. d-bis), dlLgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato tii gli allegati previsti dalla
legge e la relativa proposta di approvazione soressma disposizione dell'organo
consiliare venti giorni prima del termine di appaaione per consentire ai componenti di
esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dall'organo conséiadell’ente entro il 30 settembre,
tenuto motivatamente conto della relazione delbodi revisione.

Art. 90

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis,D.Lgs. n. 118/2011

1. Sulla base delle note integrative e delle relazialegate ai bilanci degli
organismi strumentali, aziende, societa controllatepartecipate che partecipano al
Bilancio Consolidato dell’'ente, e delle operazidnrettifica effettuate, il Responsabile del
Servizio Finanziario, predispone secondo le maalgtiteviste dall’'articolo 11-bis del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1B8successive modificazioni la relazione sulla
gestione del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatorib Bialancio consolidato e
comprende la nota integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwreszicomplessiva degli enti ed
organismi inclusi nel consolidamento e sull’andatoetella gestione nel suo insieme e nei
vari settori con particolare riguardo agli elemestonomici di costo e di ricavo e agli
investimenti.

4. La nota integrativa indica :
— i criteri di valutazione applicati;

—le ragioni delle piu significative variaziomtervenute nella consistenza delle voci
dell'attivo e del passivo rispetto all'esercizieepedente;
— I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmbindel gruppo comprese nel bilancio
consolidato con l'indicazione per ciascun compoaent
a) della percentuale utilizzata per consolidare iaihdio e, al fine di valutare I'effetto
delle esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricamputabili alla controllante rispetto al
totale dei ricavi propri, compresivi delle entratternalizzate;
b) delle spese di personale utilizzato a qualsiasiotite con qualsivoglia tipologia
contrattuale;
c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canfenti o altre operazioni finanziarie,
negli ultimi tre anni.
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TITOLO I
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art.91
Bilancio di fine mandato (Art 4b.Lgs. 149/2011

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandagb $indaco, il Responsabile
del Servizio Finanziario predispone la Relazione fide mandato cosi come prevista
dall'articolo 4 delD.Lgs. 149/2011La suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamgsimo giorno antecedente la data di
scadenza del mandato.

b. é certificata dall’organo di revisione entro e radtne dieci giorni dopo la sottoscrizione
della relazione, e, nello stesso termine, trasmas§avolo tecnico interistituzionale, se
insediato, istituito presso la Conferenza permaneet il coordinamento della finanza
pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione dedtagliielle principali attivita
normative e amministrative svolte durante il maadaon specifico riferimento a:
a. sistema ed esiti dei controlli interni;
b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato del
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche ewuderdo le carenze riscontrate nella
gestione degli enti controllati dal comune ai sateinumeri 1 e 2 del comma primo
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicandnioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e statopeleorso di convergenza ai
fabbisogni standard, affiancato da indicatori qitativi e qualitativi relativi agli output
dei servizi resi, anche utilizzando come paramdinoferimento realta rappresentative
dell’offerta di prestazioni con il miglior rapportpalita-costi;

f. quantificazione della misura dell’indebitamento.

3. La relazione e pubblicata sul sito internet detéered inviata alla sezione
Regionale della Corte dei Conti con le modalita ggimpi previsti dal richiamato articolo
4 delD.Lgs. 149/2011
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CAPO YV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE CONTABILI

Art. 92

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/200D

1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddll 151 c. 4 delTUEL, un
sistema di contabilita idoneo alla rilevazione ané dei fatti gestionali dell’attivita ammi-
nistrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimomia@d economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzat@igleva le operazioni comportanti, per
ciascuna unita elementare di entrata e di spesanpmanti finanziari in termini di cassa
e di competenza a fronte dei relativi stanziamdetibilancio di previsione, nonché la
situazione delle somme riscosse e pagate e diequelaste da riscuotere e da pagare in
conto della gestione residui. Essa € funzionake ddterminazione della consistenza fi-
nale del conto di cassa, dellammontare complesdeioresidui attivi e passivi e del
risultato contabile di gestione e di amministraeion

b) la contabilith economico-patrimoniale e predisp@stai conoscitivi per la rilevazione
degli effetti economici e patrimoniali dei fatti gf®nali e per consentire la
rendicontazione economico e patrimoniale. Il Seoveconomico finanziario applica la
contabilita economica con le modalita previste’ddltolo 229, utilizzando lo schema
previsto dall’allegato n. 10 dé).Lgs. 118/201% succ. modificazioni e applicando le
disposizioni a riguardo previste nel principio aite generale n. 17 e del principio
applicato della contabilita economico-patrimonidlecui all’allegato n. 10 atlecreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei contijctato in piano finanziario, economico
e patrimoniale secondo lo schema di cui all’allegat 6 deldecreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei ©b finanziario, ai fini del
raccordo con i capitoli e gli articoli, ove previstlel piano esecutivo di gestione, e
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 93
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal presente
regolamento, devono essere tenute nel rispetteedeienti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fggstionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con @liti amministrativi e gestionali che i
hanno generati;

f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.
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2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fingmio assicurano la corretta
tenuta delle scritture in relazione a tutti i momnein attuazione delle entrate e delle spese
previsti dall'ordinamento e devono consentire llaggzione sia nelle scritture dell’ente
che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defirgia@l’ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la alEene centralizzata dei flussi di finanza
pubblica in vigore.

Art. 94

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. &,Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportatiigtiassi ed i
pagamenti dell’'esercizio conducendo, al termindodstesso, alla determinazione del
fondo di cassa inteso quale sommatoria di quellnaile e delle variazioni positive e
negative intervenute;

b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “ ed“mastro spese” in cui
riportare, per ciascuna unita elementare di bi@ni@ previsioni iniziali, le eventuali
variazioni definite in corso d’anno, le somme atatero impegnate, gli importi riscossi
o liquidati, e le somme pagate o versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passiviel quale sono evidenziate le situazioni
pregresse riferite agli anni precedenti ed in angora una volta, e per ciascuna unita
elementare di bilancio, si riporta la consistenzaiale delle somme impegnate e non
pagate, o di quelle accertate e non riscosse peererarne, al termine dell’esercizio,
le movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatturenel quale sono protocollate ed annotate le fatare

documenti contabili equivalenti attestanti I'avvemiwcessione dei beni, lo stato di
avanzamento dei lavori, la prestazione di sergziconfronti dell’'ente.

Art. 95
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dall'ente in regime gnesa (attivita commerciali) le
scritture finanziarie e patrimoniali devono essgpportunamente integrate con specifiche
registrazioni delle operazioni rilevanti a fini IVAregistri delle fatture emesse, delle
fatture ricevute, dei corrispettivi, elenco cliestifornitori), in osservanza alle particolari
disposizioni in materia vigenti nel tempo ed allealy si fa espresso rinvio per i relativi
adempimenti nel rispetto degli obblighi fiscaliarico dell’ente.

TITOLOII
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 96

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8D.Lgs. 267/200p

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di formaeriodicamente, alla fine di
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimohi mediante la rilevazione della si-
tuazione patrimoniale dell’ente e delle variaziesiificatesi negli elementi attivi e passivi,
sia per effetto della gestione del bilancio, sinquelsiasi altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimadi € I'inventario dei beni co-
munali che, consentendo la conoscenza quantitafizaditativa e del valore dei beni stessi,
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costituisce un idoneo strumento di controllo ealtgpne del patrimonio comunale.
3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso Heni, dei diritti e degli obblighi
patrimoniali dell’ente, esistenti alla chiusural@skrcizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamen& domponenti reali e dirette del
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c¢) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle attivita e
quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell’inventario, i beni cmunali sono classificati in rela-
zione ai differenziati regimi giuridici di dirittpubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) appartengono al demanio comunale i beni destifiats@a pubblico per natura, quali
strade e relative pertinenze (case cantoniere, dreservizio, aiuole spartitraffico,
paracarri, ponti, sottopassaggi, gallerie, scarpatec.), piazze, giardini, parchi,
acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontaregrfature, fossi, canali e laghi artificiali,
edifici monumentali e di interesse storico, archgmo e artistico, chiese, raccolte dei
musei, delle pinacoteche e delle biblioteche, tdidi#maniali su beni altrui e tutto cio
che risulta assoggettato al regime pubblicistipiéi dei beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeti a sede di pubblici uffici o a
pubblici servizi, quali palazzo comunale, scuolesdhi, cave, torbiere, acque minerali
e termali, edifici e terreni destinati a servizsirelal Comune, teatri, macelli, aree
adibite a fini urbanistici e di incremento dei serwegli insediamenti produttivi e
dell'edilizia residenziale pubblica, beni mobili diso pubblico (mobili, arredi,
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mm&pzi, armamenti, libri e raccolte
di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni siticalle norme del diritto comune,
quali terreni, fabbricati, edifici ed altri beni malirettamente destinati all’'uso pubblico,
aree lottizzate abusivamente ed acquisite, benilnuab patrimonio disponibile, diritti,
azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al momedédia loro acquisizione, a cura
del responsabile del servizio di competenza, ctritbazione del valore secondo i criteri di
cui al successivo articolo 107 e sulla base delyadimento di liquidazione della relativa
fattura emessa dal fornitore. Nel caso di liquidaei di spesa relativa a stati di
avanzamento dei lavori e fino alla liquidazionela@edtato finale dei lavori, gli importi
liquidati sono registrati in inventario alla voc®gere in costruzione” e ribaltati nel conto
del patrimonio alla voce “lll.3 - Immobilizzaziomn corso ed acconti” dell’attivo, non
soggetta ad ammortamento. La medesima procedwapica per I'acquisizione di beni
strumentali o beni mobili di uso durevole.

Art. 97

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4D.Lgs. 267/200D

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale alana@scenza del patrimonio
complessivo dell’ente, deve consentire la rilevagiadel valore dei singoli elementi
patrimoniali, nonché il costante aggiornamento mempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede animente in sede di rendiconto della
gestione per consentire la redazione del contpateimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimibrmiamporta la rilevazione di
tutte le operazioni che, durante I'esercizio, dateano variazioni nellammontare e nella
tipologia dei beni dell’ente, sia per effetto dajkstione del bilancio, sia per qualsiasi altra
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causa.

3. La rilevazione dei valori e effettuata in partdiz¢iando le scritture della conta-
bilita finanziaria per la determinazione della detenza del “patrimonio finanziario” ed in
parte mediante rilevazioni extracontabili utilizdanle scritture di inventario per la
determinazione della consistenza del “patrimoniora@ente”, per giungere attraverso |l
relativo risultato finale differenziale alla defzone della consistenza netta del patrimonio
complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewilall’articolo 230 comma 4
delD.Lgs. 267/2000

Art. 98
Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8D.Lgs. 267/200p

1. La tenuta degli inventari comporta la descriziontutti i beni in apposite schede,
suddivise per categorie, contenenti per ciascuita efementare le indicazioni necessarie
alla sua identificazione ed in particolare gli e di cui ai successivicommi 2 e 3.

2. L'inventario dei beni immobili deve contenere Iggenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi ealastali;
b) titolo di provenienza, ove reperibile, destinaziedeeventuali vincoli;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all'articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorsmo il bene & destinato);.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere le sagiindicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturasgelae;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dasadgliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di all’articolo precedente del presente
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioreno il bene é destinato);

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni de-
vono essere registrati nell'inventario, a curardsponsabili dei servizi ai quali i beni sono
stati dati in consegna. Gli inventari settorialngdrasmessi dai responsabili dei servizi,
entro il 31 gennaio di ciascun anno, al Respornsatidl Sevizio Finanziario per la
conseguente redazione del “conto del patrimonioaltegare al rendiconto della gestione.
Alla comunicazione e allegata copia degli inventeon tutti gli atti e i documenti
giustificativi delle variazioni registrate al 31cdimbre dell’anno precedente.

Art. 99
Consegnatari dei beni
1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facilkonsumo o di modico valore
elencati al successivo articolo 110, sono datioimsegna e gestione ad agenti responsabili,
con apposito verbale.
2. | consegnatari dei beni immobili sono individuasii mesponsabili dei servizi ai
quali i beni sono destinati per la relativa gestierfunzionamento.
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3. | beni mobili sono dati in consegna all’econoonad altro dipendente comunale.

4. |l verbale di consegna, redatto in triplice eglame e debitamente sottoscritto dal
Responsabile del Servizio Finanziario quale ageotsegnante e dal responsabile del servizio
di competenza quale agente consegnatario ngrofiomato dal segretario comunale, deve
contenere le seguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore @i lolati in consegna;
c) destinazione dei beni. Per i beni mobili € siieatio 'ufficio e il locale in cui si tro- vano.

5. Al verbale di consegna € allegata copia degkmtari dei beni dati in consegna e dei
guali i consegnatari sono responsabili fin@uando non ne ottengano formale discarico.
Essi sono, altresi, responsabili di qualsiasi dasire possa derivare all’ente per effetto delle
loro azioni 0 omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazionieimtariali di tutte le variazioni che si
verificano a seguito di trasformazioni, aumentimiduzioni nella consistenza e nel valore dei
beni dei quali sono responsabili.

7. 1l discarico & disposto con deliberazione délmnta da comunicare all’agente
consegnatario interessato, al fine della presesriazilel conto della propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente ettatb sulla base di motivata
proposta del responsabile del servizio finanziario.

9. Non é ammesso il discarico dagli inventari redacdi danno patrimoniale arre- cato
per distruzione, perdita, furto, cessione o altnese dovute a provata negligenza o incuria
nella gestione e conservazione dei beni. In tad cas la deliberazione di Giunta sono stabilite
le modalita in ordine all'obbligo di reintegro o disarcimento del danno a carico del
consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 100

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8D.Lgs. 267/200p

1. I beni mobili di facile consumo o di modico vedonon sono inventariabili. La
loro consistenza e movimentazione €& dimostratee dglecifiche registrazioni di carico e
scarico, a cura dell’economo o di altro agenteansabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'orelie relativi buoni di consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico iehieste di prelevamento ovvero i buoni
di scarico per dichiarazione di fuori uso, perdftato o altre cause, emessi dai richiedenti e
vistati dai responsabili dei servizi interessati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueetib

a) materiale di cancelleria, materiale per il f@mzimento dei servizi generali e materiale
“a perdere” (beni la cui utilita si esaurisce almemto dell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e mea@ni
¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le atiuiiei servizi (vestiario per il personale,
stampati e modulistica per gli uffici, combustibiiarburanti e lubrificanti, attrezzature e
materiali per la pulizia dei locali e degli ufficomunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle stmdtedilizie (pareti attrezzate, impianti di
riscaldamento e di condizionamento, quadri elettplafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmenfigagili (lampadine, materiali vetrosi e
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso wtraegli uffici, diapositive, nastri,
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dischi e simili ed in genere tutto il materiale Wiyativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, partaelli, sedie, banchi, sgabelli, schedari,
scale portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto iidez a 100 euro. Tale limite di valore potra
essere adeguato periodicamente con apposita ddibee della Giunta, con effetto
dall'anno successivo.

Art. 101
Automezzi
1. I consegnatari degli automezzi ne controllamsol accertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorazil responsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrifichisia effettuato mediante strumenti di
rifornimento automatici (carta carburante). Il cegisatario cura la tenuta della scheda intestata
all'automezzo sulla quale rileva a cadenza mefestpese per il consumo dei carburanti e dei
lubrificanti, la manutenzione ordinaria, le piccoigarazioni e ogni altra notizia riguardante la
gestione dell'automezzo.

2. Ogni autovettura, ad eccezione di quelle utiiezdal servizio Polizia Municipale,
dotata di apposito registro nel quale I'utilizz&talella stessa dovra indicare, oltre alle proprie
generalita, la data, la destinazione e il chiloaggio percorso.

3. Per quanto attiene alle autovetture a dispasizei servizi generali colui che ha
effettuato la prenotazione effettua il ritiro detlaiave e della relativa carta carburante presso
I'ufficio economato sottoscrivendo I'apposito regisnel quale saranno indicate data e ora
della presa in carico del mezzo e consegnando atgllaautorizzazione alla missione gia
inoltrata all’ufficio personale. Da quel momentardsaonsiderato pienamente responsabile
della gestione dei beni a lui consegnati. Al teenitella missione 'assegnatario della vettura
dovra parcheggiarla negli spazi riservati alla aali mezzi comunali e riconsegnare chiave,
carta carburante e una copia del registro di vagdi servizio economato sottoscrivendo
sull’'apposito registro data e ora dell'avvenutditezione.

4. La Giunta Comunale potra emanare apposita delibeee guida allo scopo di
stabilire ulteriori regole di dettaglio per l'utilzo degli automezzi.

Art. 102
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dedlervitt, delle pertinenze, ecc. dal de- manio
al patrimonio dell’'ente, deve essere dichiarato @pposita deliberazione della Giunta
comunale, da pubblicare in modo che sia assicl@ataassima pubblicita al provvedimento
stesso, ai sensi dell’articolo 829, comma secoddbcodice civile.

Art. 103
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsghonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedentieolo si applicano nel caso di
cessazione della destinazione a sede di pubbfici ofa servizi pubblici dei beni patrimoniali
indisponibili, compresi i connessi diritti  reali, ersitu, pertinenze, ecc.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLOI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 104
Istituzione del servizio economale

(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200D

1. Per provvedere a particolari esigenze di furasieento amministrativo, e istituito il
servizio economale per la gestione di cassa dpésesd’ufficio di non rilevante ammontare,
necessarie per soddisfare i correnti fabbisogaifaizionalita gestionale dei servizi dell’ente.

2. L’Economato € inserito all'interno dei Servizn&nziari posti alle dirette dipendenze
del Responsabile.

3. La gestione amministrativa dellEconomato € daffa al dipendente di ruolo,
individuato con apposito provvedimento dal Respbitsadel Servizio Finanziario o, in
mancanza dallo stesso responsabile del serviaoZiario.

4. L'economo nell’'esercizio delle funzioni di contpeza assume la responsabilita
dell’agente contabile di diritto con i conseguenthblighi di resa del conto amministrativo e
del conto giudiziale.

5. In caso di assenza o impedimento temporaneotitidhre, per assicurare la
continuita del servizio, le funzioni di economo s@volte in via provvisoria dal Responsabile
del Servizio Finanziario senza che cido comportiuaécvariazione del trattamento economico.

Art. 105
Competenze specifiche dell’economo

(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200p
1. L'economo comunale, oltre alla gestione ammiaista e contabile delle spese
economali, & anche “consegnatario” di tutti i bewibili costituenti I'arredamento degli uffici
del settore di competenza, nonché degli utensitezzi e macchine d’ufficio.

2. La consegna dei beni di cui al comma precedéntdfettuata per mezzo degli
inventari. L'Economo provvede alla tenuta ggiarnamento dell’inventario dei beni
mobili del settore di competenza ed al controlldladéoro custodia da parte degli altri
consegnatari.

3. Alla fine di ciascun anno copia degli inventairasmessa al Servizio Finanziario per
la redazione del “conto del patrimonio” da allegakeendiconto della gestione.

Art. 106
Obblighi, vigilanza e responsabilita

(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200p

1. L'economo comunale esercita le funzioni attiuwsecondo gli obblighi imposti ai
“depositari” ed & posto funzionalmente alle diperme del Responsabile del Servizio
Finanziario, cui compete I'obbligo di vigilare slllregolarita della gestione dei fondi
amministrati dall’economo.

2. L’economo é soggetto a verifiche ordinarie diszae della sua gestione, da effettuarsi
con cadenza trimestrale a cura dell’'organo di renes Possono essere disposte autonome
verifiche di cassa, in qualsiasi momento per itizga del Responsabile del Servizio
Finanziario ovvero per disposizioni allo stesso anmpe dall’'amministrazione



dell’ente.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redattposip verbale sottoscritto
dal’Economo e dal Revisore. Copia di ogni verbaleura del’economo, € allegata al conto
della propria gestione da rendere entro il terndingenta giorni dalla chiusura dell’esercizio
finanziario, ai fini della parificazione con le #ture contabili dellente da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario.

4. E fatto obbligo all’leconomo di tenere costanteteaggiornati i seguenti registri
contabili, a pagine numerate e debitamente vidin@iima dell’uso, dal Responsabile del
Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine; c)
bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

6. L'Economo ha la responsabilita diretta del ssovidi cassa economale e dei
valori allo stesso posti in carico. Nella sua gaaldi agente contabile e personalmente
responsabile delle somme ricevute in anticipazialee,valori e dei beni avuti in consegna,
nonché dei pagamenti effettuati, fino a quando nerabbia ottenuto regolare discarico. E
altresi responsabile dei danni che possono deralfiemte per sua colpa o negligenza ovvero
per inosservanza degli obblighi connessi al regodaercizio delle funzioni attribuitegli. Nello
svolgimento delle sue funzioni & sottoposto a resgbilita civile, penale e amministrativa
secondo le norma vigenti.

7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti
disposizioni legislative e regolamentari, I'entedpporre a carico dell’economo ritenuto
responsabile tutto o parte del danno accertatol walere perduto, con apposita e motivata
deliberazione della Giunta. L'istanza per dichigzae di responsabilita € promossa dal
Responsabile del Servizio Finanziario, in base @glinenti e documenti emergenti dall’esame
dei rendiconti o dalle verifiche di cassa ovverogenerale, in base a fatti, elementi e atti dei

quali venga a conoscenza nell’esercizio della sista di controllo.

8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di dena di valori e beni avvenute per
causa di furto, di forza maggiore o di naturalead@pento, non sono ammesse a discarico nel
caso in cui I'economo non sia in grado di comprevelne il danno non sia imputabile a sua
colpa per incuria 0 negligenza. Non sono parimantmesse a discarico quando il danno sia
derivato da irregolarita o trascuratezza nellatewielle scritture contabili, nelle operazioni di
pagamento delle spese ovvero nella custodia deiivabei beni avuti in carico.

9. Qualora venga accordato il discarico, la detibieme della Giunta dovra motivare le
ragioni giustificative della decisione e sulla tela proposta dovra essere acquisito il parere
dell’'organo di revisione.

Art. 107

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. La gestione amministrativa e di cassa dell’ecomba inizio dalla data di assunzione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziata!'incarico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essedatti processi verbali e inventari,
dai quali risulti 'avvenuta consegna dell’uffictoil debito che I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonceesgedatti al termine della gestione
per accertare il credito o il debito dell’agentssamnte.

4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sagione del titolare ovvero per sua
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assenza o impedimento, deve farsi luogo alla rizogme della cassa, dei valori, dei
registri contabili, dei mobili, arredi e di tuttii @ggetti in consegna all’economo cessante e che
vengono presi in carico dal subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, ancle® caso di iniziale assunzione
dell'incarico, devono risultare da appositi procassbali da redigersi con l'intervento degli
agenti interessati, del Responsabile del Servizioariziario, dell’organo di revisione
sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Art. 108
Spese economali

(Art. 191, c. 2D.Lgs. n, 267/200D
1. L’economo e autorizzato ad effettuare il pagameth spese riguardanti i seguenti
oggetti:

a) spese per posta, telegrafo, carte a valdlathospedizione ferroviarie o postali 0
contrassegno;

b) spese di trasposto di materiali e serdiz facchinaggio, piccole riparazioni e
manutenzioni di beni mobili, macchine e simili;

C) spese per I'abbonamento ovvero per I'acquistGdzzetta Ufficiale della Repubblica:
F.A.L.; giornali e periodici, libri e pubblicaziondi carattere giuridico, tecnico,
amministrativo e simili e canoni di abbonamentoiaudivi;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria lpgge, di avvisi del Comune sulla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica, sulla @#ta Ufficiale della Comunita
Europea, sul B.U.R., sul F.A.L., su giornali e qdieni;

e) spese e tasse di immatricolazioni e circotdziegli automezzi e veicoli e altre tasse,
diritti e tributi vari da pagarsi immediatamente;

f) spese contrattuali di varia natura;

g) spese per copie eliografiche, fotocopie elisim

h) spese per procedure esecutive e notifiche;

i) spese ditrasferta per missioni di ammintstiice dipendenti;

)] spese urgenti per servizi effettuati per codello Stato, della Regione e altri enti
pubbilici in dipendenza di obblighi di legge;

k) spese minute ed urgenti di carattere divemsggssarie per il funzionamento dei
servizi comunali (cerimonie, spese di rappresemtamzoranze funebri, ecc.);

[) spese per forniture urgenti di materiale alneelleria, carta, stampati non compreso in
contratti di appalto;

m) ogni altra spesa minuta ed urgente per il fumainento degli uffici.

2. Ll'autorizzazione di cui al comma precedendeve intendersi limitata alle
forniture urgenti di importo unitario non superioge 100,00 euro, con esclusione delle
spese di cui alla lettera a) per le quali dettdténpuo essere superato fino ad un massimo di
euro 500,00

Art. 109
Fondo di anticipazione ordinaria di cassa

(Art. 168, c. 2D.Lgs, 267/200p
1. Per provvedere al pagamento delle spese dil quieaedente articolo, 'economo é
dotato all'inizio di ciascun anno finanziario di tondo di 20.000,00 euro mediante emissione
di apposito mandato di anticipazione, da contatilie a carico dell’apposito capitolo di spesa
del titolo 7 “servizi per conto di terzi e partitit giro” correlata alla specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario U.7.01.99.03.0alenominata “Anticipazione fondi per il
servizio economale” del bilancio di previsione telho finanziario di competenza.
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2. Il fondo di anticipazione é reintegrabile dueartesercizio previa presentazione
trimestrale del rendiconto documentato delle spéfsttuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31cdimbre dell'anno cui si riferisce,
mantenendo tra i residui attivi I'equivalente imjgoiscritto nel corrispondente capitolo di
entrata del titolo 9 “servizi per conto di terzpartite di giro “ correlata alla specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario E.9.01.99.03.001 demata “Anticipazioni economo” del
bilancio di previsione dell’anno di competenza.

4. La partita contabile é regolarizzata contesteabe all’approvazione del rendiconto
relativo all'ultimo trimestre dellanno di riferirmto con I'emissione dell’'ordinativo di
riscossione da registrare sull'apposito capitolowdial comma precedente, in conto residui.

5. L’'economo non puo fare delle somme ricevute riticgpazione un uso diverso da
guello per cui sono state assegnate.

Art. 110
Effettuazione delle spese economali

(Art. 191, comma 2D.Las. 267/200D

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limitilldedotazioni finanziarie assegnate a
ciascun responsabile di servizio in corrispondentga capitoli individuati nel P.E.G.,
costituiscono prenotazione di impegno agli effetéille acquisizioni di beni e servizi di
competenza dell’economo.

2. L'ordinazione delle spese economali e effettuamtmezzo di “buoni d’ordine”, in
relazione alle specifiche richieste dei responsdkil servizi. Devono contenere il riferimento
al presente regolamento ed all'importo impegnat@ettinente intervento e capitolo di spesa
del bilancio di competenza.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall’econama oltre il trentesimo giorno
successivo al ricevimento della fattura o nota piss, a mezzo di emissione di buoni
economali numerati progressivamente.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in asdellaaregolare documentazione
giustificativa della spesa.

Art. 111
Anticipazioni provvisorie
1. L’'economo comunale potra dare corso ad antimpazprovvisorie di somma non
superiore ad € 100,00, nei seguenti casi:
a) per missioni fuori sede degli amministratodet dipendenti su richiesta dell'interessato;
b) per far fronte ad esigenze urgenti e imprordggbalora non sia possibili provvedere con
le normali procedure senza arrecare grave danserdri.

2. Le anticipazioni provvisorie potranno esserepalite solo previa richiesta del
responsabile del servizio interessato nella qualeevspecificato:
a) il motivo della spesa,
b) l'importo della somma da anticipare,
c¢) il beneficiario dell'anticipazione e I'impegrofornire il rendiconto delle somme anticipate
entro 5 giorni dalla effettuazione della spesa.
3. Per le somme effettivamente e definitivamenggapasara emesso il corrispondente

buono di pagamento a cui dovra essere allegataltuttocumentazione di spesa e la richiesta
di cui al comma 2.
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Art. 112
Anticipazioni straordinarie
1. In occasione di iniziative, manifestazioni evsgreffettuati in economia del comune,
il Responsabile del servizio pud disporre con apposleterminazione, anticipazioni

straordinarie a favore dellEconomo da utilizzaer p pagamenti immediati necessari alla
realizzazione di tali eventi, fissandone critemedalita di impiego.

Art. 113
Rendicontazione delle spese

(Art. 233,D.Lgs. 267/200p
1. L'economo deve rendere il conto della pimpyestione al Responsabile del
Servizio Finanziario entro venti giorni dalle scage trimestrali del 31 marzo, 30 giugno,
30 settembre e 31 dicembre di ogni anno ed, in ogsd, entro dieci giorni dalla data di
completa utilizzazione dei fondi anticipati o datlata di cessazione, per qualsiasi causa,
dall'incarico.

2. I rendiconti devono dare dimostrazione;:

a) dell'entitd delle somme amministrate, can distinta evidenziazione del fondo di
anticipazione e della esposizione riepilogativa gagamenti per singoli interventi del
bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendicontorealito ovvero a debito dell'agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdmrdine e delle quietanze rilasciate
dai creditori, nonché la relativa originale documagione giustificativa delle operazioni
effettuate nel periodo cui si riferisce ciascundieanto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono appraovain formale provvedimento adottato
dal Responsabile del Servizio Finanziario, aveatere di formale discarico delle spese in essi
riepilogate e documentate. Contestualmente si pasv
a) alla liquidazione delle singole spese a carieglidinterventi iscritti nel bilancio di

previsione cui le spese medesime si riferiscono;
b) alla emissione dei relativi mandati di pagato intestati alleconomo, a titolo di

rimborso delle somme pagate con i fondi di antizigae, per il reintegro dei fondi
medesimi.

TITOLOII
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 114
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazioneerdrate che, per loro natura, ri-
chiedono procedure rapide e semplificate di risoogs la Giunta comunale, con propria
deliberazione, individua il numero e la dislocagoper settore dei dipendenti comunali
autorizzati a riscuotere direttamente le entratgive a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogaliro diritto o corrispettivo dovuto per atti di
ufficio;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioali codice della strada, ai regolamenti
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeservizi pubblici a domanda indivi-

57



duale;

Art. 115
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette

(Art. 93, comma 2D.Lgs. 267/200D

1. | dipendenti incaricati assumono, nella lorolg@aali riscuotitori speciali, la figura di
“agenti contabili”. Essi svolgono l'incarico lordfidato sotto la vigilanza dei responsabili dei
servizi di competenza e sono soggetti alla giuzisdie della Corte dei conti, alla quale devono
rendere il loro conto giudiziale a corredo di qaealkl tesoriere comunale. Agli stessi obblighi
sono sottoposti tutti coloro che, anche senza degaltorizzazione, si ingeriscano negli
incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contatmdl inizio dalla data di assunzione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziata!'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabdeve essere redatto apposito processo
verbale, dal quale risulti 'avvenuta consegna’difitio e il debito che I'agente assume.
Analogo processo verbale deve essere redattorainteidella gestione, per accertare il credito
o il debito dell’agente cessante.

4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del titolare
ovvero per sua assenza o impedimento, deve fapgjolalla ricognizione della cassa, dei
valori e dei registri in consegna del contabilesaese e che vengono presi in carico dal
subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incariom,Operazioni suddette devono risultare
da appositi processi verbali da redigersi con diiménto del responsabile del servizio di
competenza e dell'organo di revisione. | verbaticseottoscritti da tutti gli intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneditdédre, le funzioni di agente
contabile sono svolte, per assicurare la contindéaservizio, da altro dipendente comunale
incaricato con “ordine di servizio” del segretadomunale, su proposta del responsabile del
servizio di competenza. In ogni caso il subentrantseoggetto a tutti gli obblighi imposti
all'agente titolare.

7. Le singole somme riscosse ed i periodici versaireffettuati devono risultare da
apposito “registro di cassa”, con I'obbligo delemtita costantemente aggiornata, al fini delle
verifiche trimestrali da parte dellorgano di raeise. Devono ugualmente essere vidimati,
prima di essere posti in uso, i bollettari periseassioni da effettuarsi direttamente.

Art. 116
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente respbili delle somme da riscuotere o
riscosse, nonché dei valori e dei beni avuti insegma, fino a quando non ne abbiano ottenuto
regolare discarico.

2. Gli agenti contabili sono responsabili, altrefsi danni che possono derivare all’ente
per loro colpa o negligenza o per l'inosservanzglidebblighi loro demandati nell’esercizio
delle funzioni ad essi attribuite.

3. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disicigri, in conformita alle vigenti di-
sposizioni legislative e regolamentari, I'ente pporre a carico dei responsabili tutto o
parte del danno accertato o del valore perduto,apposita e motivata deliberazione della
Giunta comunale, su proposta del responsabile deliz& di competenza ovvero del
segretario comunale.

4. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valaviyenute per causa di furto o di
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forza maggiore, non sono ammesse a discarico aegeghti contabili non siano in grado di
comprovare che il danno non sia imputabile a laipa per incuria o negligenza. Non sono
parimenti ammesse a discarico quando il danno sitvato da irregolarita o trascuratezza
nella tenuta delle scritture contabili, nelle ogéwai di invio o ricevimento del denaro ovvero
nella custodia dei valori posti a carico degli égeantabili.

5. Il discarico, ove accordato, deve risultare pposita e motivata deliberazione della
Giunta comunale, previa acquisizione del parerpadtte dell’organo di revisione.

6. L'istanza per dichiarazione di responsabilifgréemossa dal responsabile del servizio
finanziario, in base agli elementi e documenti ayaeti dal’esame dei rendiconti o dalle
verifiche di cassa owvvero, in generale, in basett, felementi e atti dei quali venga a
conoscenza nell’'esercizio della sua attivita ditaglio.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO|
ORGANO DI REVISIONE

Art. 117
Organo di Revisione

(Art. 239, commi 1 e 4D.L.gs. 267/200D
1. L'organo di revisione svolge funzioni diontrollo interno e di revisione
economico- finanziaria ed impronta la propria dival criterio inderogabile della
indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni iRevisore pud avvalersi delle
collaborazioni di cui all'art. 239, comma quattde| D.Lgs. 267/2000

Art. 118

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 23B.Las. 267/200p

1. La nomina dell'organo di revisione avviene cenmodalita di cui all’art. 16 comma

25 del decreto-legge 13 agosto 2011, n. J188nvertito inlegge 14 settembre

2011, n. 148A tal fine il Segretario dell'ente provwvede adommare il Prefetto della
scadenza dell’Organo o delle dimissioni o cessa&zuail'incarico di un suo componente nei
termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui alla2B4 del D.Lgs. n. 267/2000il
Consiglio fissa il compenso ed i rimborsi spesetapt a ciascun revisore, entro i limiti di
legge. La deliberazione di cui al precedente comewe essere notificata al tesoriere entro
10 giorni dalla sua esecutivita..

3. Per le cause di incompatibilita, ineleggibiléadi cessazione di rinvia a quanto
previsto negli art. 235 e 236 dEUEL.

Art. 119
Stato giuridico del Revisore

(art. 236, comma 3D.Las, 267/200@ art. 240, comma 1.Las. 267/200p

1. Il Revisore dei conti, nell’esercizio delle guazioni, & pubblico ufficiale.

2. Egli e tenuto al segreto d'ufficio e risponddl@leue affermazioni espresse sia in
forma scritta sia verbale.
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3. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del nmetado e ha diritto di accesso
agli atti.

4. Il Revisore dei conti non pud assumere, nel peritiddgenza della carica, incarichi
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpagenenza.

Art. 120

Funzioni del Collegio dei Revisori

(Art. 239,D.Lgs. 267/200p
1. L'organo di revisione svolge le funzioni preeistall'articolo 239 delD.Lgs.
267/2000

Art. 121
Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa

(Art. 239, comma 1, lettere a) e §.L.as. 267/200D

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo StatutbOrgano di revisione collabora con |l
Consiglio ed esprime preventiva valutazione sutgjlich gestione appositamente previsti dalla
legge.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Gugo di revisione si esplica attraverso la
verifica della legittimita, della legalitd e delleegolarita degli atti di gestione, della
documentazione amministrativa e delle scrittureatuii.

Art. 122

Pareri dell'Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera bD.Lags. 267/200pD

L’Organo di revisione esprime, quando richiestdadabrmativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consiglio.

Art. 123
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardi revisione

(Art. 239, comma 2D.Las. 267/200D
1. Al fine di garantire I'adempimento delle funziphorgano di revisione ha diritto di
accesso agli atti e documenti dell’ente e pud pgréee all’assemblea dell’organo consiliare
per I'approvazione del bilancio di previsione e a@ldiconto di gestione.

2. Puo altresij E)artecipare alle altre assemblekodgno consiliare e alle riunioni
dell’'organo esecutiv(;1 :

3. All'organo di revisione sono trasmessi da padt responsabile del servizio
finanziario le attestazioni di assenza di coperfuranziaria in ordine alle delibere di impegni
di spesa.

Art. 124
Cessazione dalla carica

(Art. 235, comma 3D.Lgs. n. 267/200D

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i cpsevisti dall’art. 235 delD.Lgs. n.
267/2000
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CAPO VIl
NORME FINALI

Art. 125
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecusiara resa disponibile al se-
gretario comunale, ai responsabili dei servizi,’eainomo, agli agenti contabili, ai
consegnatari dei beni, al tesoriere ed all’organedsione, per la conforme osservanza delle
disposizioni disciplinanti le rispettive competenze

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatasito internet dell’ente a
disposizione degli amministratori e dei cittadperché possano prenderne visione in
gualsiasi momento.

Art. 126
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore detgamte regolamento sono abrogate tutte
le precedenti disposizioni regolamentari in coritrason quanto riportato nel presente
regolamento.
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